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a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérol
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. melléklete szerint

A) Alulirott Geréb Tiinde, a Tinnyei Kozés Onkormanyzati Hivatal koltségvetési szerv
vezetbje jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen 2023.
januar 1-t6l, december 31-ig terjed6 iddszakban az altalam vezetett koltségvetési szervnél
gondoskodtam:

» abels6 kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszer(, eredményes, gazdasagos
¢s hatékony mikodéséral,

» olyan szervezeti kultdra kialakitasardl, amely biztositja az elkGtelezettséget a szervezeti
célok ¢€s értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

» a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerii
haszndlatardl, az alapitd okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

» a rendelkezésre allo eléiranyzatok célnak megfelelé felhasznalasarol, a koltségvetési
szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a gazdasidgossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

» a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok

teljességérol és hitelességéral,

a gazdalkodasi lehetdségek és a kitelezettségek 6sszhangjardl,

az intézményi szamviteli rendrol,

olyan rendszer bevezetésér6l, amely megfeleld bizonyossdgot nyujt az eljarasok

jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathatdsagot,

tovabba megfelel a hazai és k6zosségi szabalyoknak,

» arrol, hogy az érintett koztisztviselok a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a
kitlizott célokkal és az azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre
tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat €s értékelni tudjak az elért eredményeket. E
tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval
rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.
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A vonatkozd jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozd eldirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkémyezet: A Kéz6s Onkormanyzati Hivatal, Tinnye és Pilisjaszfalu énkormanyzatok,
valamint év végén a jaszfalui Somvirag Ovoda és Bolesdde alkotjak a szervezeti egységeket.
A hivatal egy pénziigyi tigyintézovel és egy konyvelovel latja el gazdasagi tevékenyseégét. A
tevékenység szakszerli és hibatlan ellatisa érdekében, megbizasi szerzodés keretében,
tandcsadd szolgaltatdsa keriil igénybevételre. A feladatok a jogszabéalyok mellett sajat, belso
szabalyzatok el6irasai alapjan kertiilnek ellatasra.

Kockazatkezelés: A kialakitott hivatali miikodés, a folyamatok teljeskorii kialakitdsa mar most
jelentdsen csokkentette a korabbi kockazatokat. A belso ellendri tevékenység ezt alatamasztja.
A gazdalkodas és elszamolas rendje hianytalan és pdtolhatatlan hidnyossagoktol mentes.

Kontrolltevékenységek: A feladatkorok atstrukturalasra keriiltek a két telepiilésen feladatot
végz06 hivatali koztisztviselok kozott, a felelosségi kordk tobb személyre torténd felosztasa
biztositja szamunkra a hatékony €s kiegyensulyozott kontrollt. Kontrolltevékenységek soran
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folyamatosan végeztik a szamviteli feladatok jogszerliségének ellenorzését, elvégeztiik a
leltarozast, vagyonkataszter feliilvizsgélatat, a cimregiszter feliilvizsgalatéat, az adoellendrzést
¢és az addadatbazis tisztitdsa folyamatos.

Az egyes feladatkorok, feleldsségek elkiilonitettek, szdmonkérhetok. A feladatvégzés
folyamatos, a beszamoltatasok hataridében megvaldsulnak.

Informacios és kommunikacios rendszer: A hivatalnal olyan §sszetett rendszer miikédik, ami
biztositja, hogy a meglévé informéaciok, a mindennapi tevékenységben alkalmazni sziikséges
valamennyi kdzponti jogszabély, el6iras, ajanlas a megfeleld iddben eljutnak az illetékes
személyhez. Ez rendszeres vezetdi értekezletekkel, személyes elbeszélgetéssel valosul meg. A
levelezés az iratkezelési szabalyzatnak megfelelden, iktatva torténik.

Naprakész informaciokkal rendelkezek a teljesitményekrol, fejlodésr6l, kockazatokrol €s a
belsé kontroll miikédésérdl, valamint mds vonatkozd eseményekrdl és kérdésekrol.
Folyamatosan figyelem a jogszabalyi valtozasokat, a sziikséges informdacidkat az arra illetékes
munkatarsakkal megosztom.

A két teleplilésen végzett feladatellatds, a masnaponként masik helyiségben végzett
tevékenység nagymértékben nehezitette 2023-ban is a hivatalvezetdi tevékenységem ellatasat.
Ennek okan is hidba a beérkezd, kimend anyagok iktatdsa megfeleld dokumentalasa és
visszakereshetdsége, hivatalvezet6ként a nyomon kovetése jelentés nehézséget okoz
szamomra.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring): Monitoring rendszer teszi lehetévé, hogy a belso
kontroll rendszer folyamatos nyomon k&vetés és értékelés alatt alljon, igy a szervezet
kontrollrendszere rugalmasan tudjon reagdlni a valtozd kiilsd és belsd kortilményekhez.
Rendszeres vezet6i értekezleteken tul sziikség lenne kozds testiileti tilésekre is, melyek a
veszélyhelyzet lezarasaval meg tud valosulni.

A monitoring biztositja, hogy az ellendrzési megallapitisok és ajanlasok megfeleléen és
azonnal végrehajtasra kertljenek.

A bels6 ellendrzés a Kozos Hivatal szervezetét, céljait, feladatait jol ismeri, megfelelé az
egylittmiikddés. Lehetoség van nem tervezett ellendrzésekre is.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamoldk a jogszabalyi eldirasok szerint a valosagnak
megfelelden, atlathatdan, teljeskoriien és pontosan tiikkrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozd kiadasokat és bevételeket.
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