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1. fejezet: A tiizvédelmi feladatokat ellaté személyek feladatai és
kotelezettségei

1.1. Jegyzo tiizvédelemmel kapcsolatos feladatai, kotelezettségei

Megteremti a hivatal teljes teriiletére a biztonsagos munkavégzéshez sziikséges — a
tizvédelmi tdrvény, valamint tlizvédelmi jogszabalyok szabvanyok, szabalyzatok
iranyelvek altal eldirt — személyi és targyi (miiszaki) feltételeket, meghatarozza a
beosztott dolgozok tlizvédelemmel kapcsolatos feladatait.

Tiizvédelmi feladatain beliil:

a. Kiadja a hivatal teljes teriiletére vonatkozé altalanos és a helyiségek, épiiletek és
tevékenységek eseti tlizvédelmét meghatarozd, helyi sajatossagokra épiild eseti
tlizvédelmi szabalyzatokat (jelen szabalyzat).

b. A hivatal tizmegel6zési feliigyeletével, a tlizvédelmi tigyek, feladatok koordinalasaval
tlizvédelmi végzettséggel rendelkez0 tiizvédelmi szakembert biz meg.

c. Jelen szabalyzat keretein beliil szabdlyozza:

- adolgozok tiizvédelmi felvilagositasanak, oktatasanak témakorét
- azalkalomszertien végzend — nyilt 1anggal és szikraképzodéssel jaro — tlizveszélyes
tevékenység engedélyezesével, végzeésével kapcesolatos tudnivalokat

d. Koteles gondoskodni a hivatal biztonsagos miikodéséhez sziikséges - tlizvédelmi
torvényben, jogszabalyokban, szabvanyokban és kiilonb6z6 szabalyzatokban, valamint
jelen tlizvédelmi szabalyzatban eldirt - adminisztrativ, személyi és dologi (miiszaki)
tlizvédelmi problémak mielobbi megoldasahoz, felszamolasahoz a kell6 pénzeszkoz-
keretek meghatarozasarol, azok iitemezésérdl, biztositasarol, tényleges céliranyu
felhasznalasuk utéellendrzésérdl, a problémak felszamolasarol, felszamoltatasarol.

A vérhato tlizvédelmi koltségek meghatarozasahoz minden esetben kikéri a szerzodéses
tlizvédelmi szakemberének véleményét, figyelembe veszi szakmai meglatasait.

A koltségek meghatdrozdsakor alapvetden figyelembe kell vennie:

» Elektromos halozatok tiizvédelmi szabvanyossagi feliilvizsgalatainak aktualitasat,
azok idobeni megrendelését, jogosult szakember altali elvégeztetését, az ott feltart
szabvanytalansigok haladéktalan — litemterv szerinti — felszamoltatasat, annak hitelt
¢rdemld, mddon vald igazoltatasat (szerel6i nyilatkozat beszerzése)

» A szikséges mennyiségli és oltasteljesitményli tlizoltd késziilék, egyéb eszkoz,
anyag, berendezés, beszerzését, telepitését, idOszakos feliilvizsgalatuk,
nyomasprobaztatasuk  (tlzoltd  késziilékek,)  karbantartasuk,  javitasuk
elvégeztetését, selejtezést kvetd potlasat.

» A tlizvédelmi adminisztracidval, annak aktudlis szinten tartasdval és az oktatassal,
kapcsolatos varhato koltségeket.

A hivatal folyamatos éves miikddése soran a természetes amortizaciobol keletkezo — az

adott munkahely biztonsagos miikodését, az ott dolgozd munkavallalok egészségét, testi

épségét, életét, valamint a vagyonbiztonsagot kozvetleniil veszélyeztetd — dologi

(muszaki) jellegli tizvédelmi problémak megolddsara — amennyiben az a tlizvédelmi

szakembertdl kapott informacidval, vagy egyéb modon tudomasara jut — haladéktalanul

koteles intézkedni.



e. Minden esetben részt vesz az I foku tlizvédelmi hatdsag hivatal hatosagi tlizvédelmi
ellenérzésein. Indokolt tavolléte, akadalyoztatasa, esetén tlizvédelmi szakemberével
képviselteti magat. Ttzvédelmi szakembert — aki mindenkor koteles részt venni az
ellendrzéseken — minden esetben a tiizvédelmi ellendrzésrol eldzetesen kiértesiti. Az
ellendérzésen feltart hidnyossagok felszamolasara részben sajat hataskorben intézkedik,
részben pedig belsd utasitast ad ki, pontos hataridék és a felszamoltatasért felel6s
személyek megnevezésével. Indokolt esetben bevonja a feltart hidnyossagok
felszamolasaba szerzddéses tlizvédelmi szakemberét is.

f. Folyamatosan koteles ellendrizni a hivatal helyiségei, veszélyességi Ovezetei teriiletén
a tiizvédelmi hasznalati szabalyokat, a tizvédelmi rendet.

Rendszeresen ellendrzi:

A tlizveszélyes anyagok tarolasanak, felhasznalasanak, valamint a tevékenységek
soran a dohdnyzasi tilalom jeldlését, betartasat, betartatasat. A dohanyzasra
alkalmas - KIZAROLAG SZABADTEREN - kijel6lt dohanyzoé helyeken koteles
biztositani a kulturalt dohanyzés feltételeit. (hamutdl, és/vagy ViZZEL TOLTOTT
csikkgyiijto edény biztositasa)

» Munkahelyeken a sziikséges kozlekedési, menekiilési utak, a tlizolto késziilékekhez
és a kozmilvek (elektromossag, gaz, viz stb.) elzardihoz, szakaszolo-, és
fokapesoloihoz, tovabba kijaratokhoz vezetd kozlekedési utak meglétét, azok
folyamatos és teljes szélességilikben torténd biztositasat.

g. Kiilonds figyelmet fordit arra, hogy dolgozéi a munkaba allasukkor — els6 oktatas
alkalmaval — megismerjék munkajukkal kapcsolatos tlizmegel6zési ismereteket.
Kiilonosen a tliz esetén sziikséges tennivaloikat (tliz észlelése, jelzése, helyi riasztas,
tiizoltds és mentés — élet és anyagok mentése-, sziikséges muszaki intézkedések
megtétele stb.). Megismerteti veliik az oltashoz rendelkezésre allo tiizolto késziilékek
készség szintjén torténd kezelését, hasznalatat (oktatas!).

h. A tlizmegeldzési eldirasokat, tizvédelmi hasznalati szabdlyokat — kiilonds tekintettel a
DOHANYZASI TILALOMRA - kovetkezetesen megszegé munkavallalokkal szemben
fegyelmi jogkorében koteles eljarni.

1.2. Tiizvédelmi szakember tiizvédelemmel kapcsolatos feladatai,
kotelezettségei

Tlizvédelmi képesitéssel rendelkezo tiizvédelmi szakember, egyéni vallalkozo, aki a
hivatalt érintd tlizvédelmi feladatokat ellatja. Elvégzi a rd tartozo tlizvédelmi —
els6sorban adminisztrativ jellegli - problémak felszamolasat, valamint egyéb
hianyossagok felszamolasat, felszdmoltatdsat megoldasat koordinalja.

Feladatkorén beliil:

a. Az jegyz6 utmutatisai alapjan kidolgozza a helyi sajatossagokra épiilé komplett
Tiizvédelmi szabalyzatot és azt a mindenkori térvényi €s jogszabalyi valtozasoknak
megfeleléen naprakészen tartja.

b. Figyelemmel kiséri a tiizvédelemmel kapcsolatos feliilvizsgalatokat, tobbek kozott:

> tlzoltod késziilékek, eszkdzok idoszakos feliilvizsgalat,
» elektromos halozat tizvédelmi szabvanyossagi fellilvizsgalat.



Evente egy alkalommal tiizvédelmi szemlét tart a hivatalban ahol a tiizvédelmi
dokumentaciok atnézését kovetéen ellendrzi a tlizvédelmi hasznalati szabalyok,
eléirasok betartasat, betartatsat, a tliizvédelmi miiszaki kdvetelményeket, azok érvényre
juttatasat. Ellendrzi a tlizoltd késziilékek készenlétben tartdi nyilvantartasanak
vezetését.

Megtartja a dolgozdk tlizvédelmi oktatasait, azok jellegétdl fliggetleniil és azokat
kelloképpen dokumentélja. Egy-egy tGjonnan felvett dolgozé belépéskori elsé oktatasa,
vagy egy-egy dolgozo potoktatdsa is az ¢ feladata, azonban az ilyen esetekrél 6t az
jegyz6 elére tajékoztatja. Tiizesetet kovetden rendkivilli oktatds megtartasa,
dokumentalasa szintén az 6 feladata, kotelezettsége.

Eldzetes kiértesitését kovetden minden esetben részt vesz az I foku tlizvédelmi hatosag
altal tartandé tlizvédelmi ellendrzéseken és képviseli megbizdjanak érdekeit, egyben
meglatasaival, a problémak feltdrasaval elosegiti a hatosag ellen6rzo tevékenységét is.
Felelosséggel tartozik azon hianyossagok felszamolasaban, melyek vallalt
kotelezettségeit illetik, de tanacsaival segiti valamennyi hidnyossag felszamolasat is.

A tlzvédelmi elbirasokat kovetkezetesen és sulyosan megsértdé munkavallalokkal
szemben figyelmeztetéssel élhet, illetve slyosabb szabélysértést azonnal jelentheti a
jegyzo felé.

1.3. Munkavallalok tiizvédelemmel kapcsolatos feladatai, kotelezettségei

a.

Kotelesek részt venni a felvételilket kovetd elsd, majd az évenkénti ismétlodo,
hianyzasukat kdovetden pot és tlizeset utin, vagy jogszabaly valtozaskor rendkiviili
tuzvédelmi oktatdsokon.

Dolgozok dltalanos kitelessége:

Napit munkdjuk sordn hasznalt gép, berendezés, helyiség folyamatos ellendrzése,
tisztantartasa, takaritasa, hulladék eltavolitasa.

Dohanyzasi tilalom betartasa, betartatasa, a kijel61t dohanyzo6 helyek hasznalata.
Kozlekedési és menekiilési, valamint a koézmivekhez, thzoltd késziilékekhez,
vezeérloszekrényekhez vezeto utak biztositasa.

Raktarozas, tarolas szabalyainak betartésa..

Tlzolto késziilékek kezelésének, hasznalatinak ismerete.

Munkahelyen a napi, folyamatos tevékenységhez szilkséges anyagmennyiség
elhelyezése.

Thz esetén tiizjelzés modjanak ismerete, telefon elhelyezkedése, tlizoltd késziilékek,
eszkozOk haszndlata, tlizoltdsi modok, helyi lehetdségek ismerete. Tliz esetén
kovetendd magatartas.




2. fejezet: A tevékenységre és a tevékenység helyszinére vonatkozo
tiizvédelmi hasznalati szabalyok, el6irasok, feliilvizsgalatok

2.1.Hasznalatra vonatkozé altalanos érvényii tiizvédelmi szabalyok

Az épitményt, épitményrészt (helyiséget, tiizszakaszt), a vegyes rendeltetésti épiiletet csak
hasznalatbavételi, iizemeltetési, miikddési engedélyben megallapitott rendeltetéshez tartozo
tiizvédelmi kovetelményeknek megfelelden szabad hasznalni.

A helyiségben, épitményben és szabadtéren csak az ott folytatott folyamatos tevékenységhez
sziikséges anyag ¢s eszkoz tarthato.

A munkahelyeken a tevékenység kozben és annak befejezése utan a munkat végzonek
ellenorizni kell a tlizvédelmi hasznélati szabalyok megtartasat, és a szabalytalansagokat meg
kell sziintetni.

A kdzmii nyito- és zaroszerkezetét, valamint annak nyitott és zart allapotat jol lathatoan meg
kell jeldlni.

A tlizolto késziilékek akadalytalan megkozelithetoségét biztositani kell.

A mentésre szolgald nyilaszarok helyét a homlokzaton és az épiileten beliil a mentésre
szolgald nyilaszarot tartalmazo helyiség, helyiségesoport bejaratanal jol lathaté és maradando
modon kell jeldlni.

A munkahelyek lizemelés alatt allo, személyek tartéozkodasara szolgalo helyiségeinek
kitiritésre szamitasba vett ajtoit lezarni nem szabad.

2.2.Dohanyzas
. Egd dohanynemiit, gyufat és egyéb gyujtoforrast tilos olyan helyre tenni vagy ott eldobni, ahol
az tiizet, vagy robbanast okozhat.

. Dohényozni csak a kijeldlt helyen (bels6 udvar) szabad. A dohanyzasi tilalmat biztonsagi jellel
kell jelolni.

2.3.Tuzoltasi 1t, teriilet és egyéb utak
A hivatal épiiletében, helyiségeiben és szabadtéren a villamos berendezés kapcsoloja, a kozmu
nyito-, és zaroszerkezetének, tovabba a tlzvédelmi berendezés, felszerelés €s késziilek
hozzaférésének, megkozelitésének lehetéségét allandoan biztositani kell, azokat eltorlaszolni
még atmenetileg sem szabad.

A kiliritésre és menekiilésre szamitdsba vett nyilaszard szerkezeteket, mig a helyiségben
tartozkodnak, lezarni nem szabad.

A hivatal épiiletében a menekiilésre szamitasba vett kozlekeddin tlizveszélyes osztalyba tartozo
anyagok nem helyezhetdek el.

Ez aldl kivételt képeznek a beépitett épitési termékek és biztonsagi jelek, valamint azok az
installaciok, dekoracidk, szényegek, falikarpitok és egyéb, nem tdrolasra szolgalo targyak,
amelyek az elhelyezéssel érintett fal vagy a padlo feliiletének szintenként legfeljebb 15%-at
fedik le.

Epiiletek menekiilési itvonalai nem sziikithetok le.



2.4.Tiizelo-, flitoberendezések
Epitményben, helyiségben csak olyan flitési rendszer Iétesithetd, hasznalhatd, amely
rendeltetésszerti mitkodése soran nem okoz tiizet, vagy robbanast.

Az I-1I. tlizveszélyességi fokozatu folyadékkal, vagy robbanasveszélyes és tlizveszélyes
osztalyba tartozo gazzal lizemeltetett tiizel6-, vagy fiitéberendezés, késziilék mitkddtetése alatt,
meghatarozott kezelési osztalynak megfelel§ feliigyeletrdl kell gondoskodni.

A munkahelyen a munka befejezésekor az égésbiztositas nélkiili gaz-, és olajtlizelésii
berendezésben a tiizelést meg kell sziintetni. A munkahely elhagyasa el6tt meg kell gy6z6dni a
flitdberendezés veszélytelenségérol.

A tiizelo- és a flitéberendezés, az égéstermék-elvezets, valamint a kérnyezetében levd éghetd
anyag kozott olyan tavolsagot kell megtartani, vagy olyan hoszigetelést kell alkalmazni, hogy
az ¢ghet6 anyag feliiletén mért homérséklet a legnagyobb héterheléssel valo izemeltetés mellett
se jelenthessen az éghetd anyagra gyujtasi veszélyt.

2.5.Csatornahalozat
Robbanasveszélyes és tiizveszélyes osztalyba tartozd gazt, gbzt vagy I-I1. tlzveszélyességi
fokozatu folyadékot, az ilyen anyagot oldott allapotban tartalmazé szennyvizet, valamint vizzel
vegyi reakcioba 1épd, robbandsveszélyes vagy tlizveszélyes osztalyba tartozo gazt fejlesztd
anyagot a kozcsatornaba vagy a szikkasztoba bevezetni tilos.

Abban a létesitményben, ahol a szenny- és csapadékviz I-1I. tlizveszélyességi fokozati
folyadékot tartalmazhat, a csatornahal6zatot berobbands ellen - az lizemeltetés
zavartalansaganak biztositasaval - vizzarral szakaszokra kell bontani.

2.6.Villamos berendezés
Csak olyan villamos berendezés hasznalhato, amely rendeltetésszerli hasznalata esetén a
kornyezetére nézve gyujtasveszélyt nem jelent.

A villamos gépet, berendezést és egyéb késziiléket a tevékenység befejezése utan ki kell
kapcsolni. Nem vonatkozik ez az eléiras azokra a késziilékekre, amelyek rendeltetésiikbol
kovetkezoen folyamatos tizemre lettek tervezve. Ezen alcim szempontjabdl kikapesolt
allapotnak szamit az elektronikai, informatikai és hasonlo késziilékek készenléti allapota is.

A villamos gépet, berendezést ¢és egyéb késziiléket hasznalaton kiviil helyezésiik esetén a
villamos tapellatasrol le kell valasztani.

Az épiilet atalakitasa, felujitasa, atépitése, a kijarati utvonalak id6leges, vagy tartos hasznalaton
kivil kertilése esetén a téves jelzést adé menekiilési jelek miikddését sziineteltetni kell. Ha a
biztonsagi jel kikapcsolt allapotéban is hordoz informaciot, az ne legyen lathato.

A csoportosan elhelyezett villamos kapcsolok, fokapesolok és talaramvédelmi késziilékek
rendeltetését, tovabba e kapcsolok ki- és bekapcesolt helyzetét jeldlni kell.

A villamos berendezés hasznalatbavételét kivetden a berendezés lizemeltetdje, ha jogszabaly
masként nem rendelkezik: 6 évenként a villamos berendezés tlizvédelmi feliilvizsgalatat
elvégezteti, és a tapasztalt hianyossagokat a mindsité iratban a feliilvizsgalé altal meghatarozott
hatarnapig megsziintetteti, melynek tényét hitelt érdeml6é modon igazolja.

A tlizvédelmi feliilvizsgalat szempontjabdl a naptdri napot kell figyelembe venni.



10.

A hivatal miikédési engedélyhez, bejelentéshez kotott atalakitas, vagy rendeltetésvaltaskor a
helyiségben, épiiletben elhelyezett, szerelt villamos berendezéseken a berendezés lizemeltetoje
a tlizvédelmi feliilvizsgalatot elvégezteti, ha az (ij rendeltetéshez a jogszabaly gyakoribb
feliilvizsgalatot hataroz meg.

A villamos berendezések tiizvédelmi feliilvizsgalata, a berendezés mindsitése a létesitéskor
érvényes vonatkozo miszaki kovetelmény szerint torténik.

A feliilvizsgalat kiterjed azokra a hordozhato berendezésekre is, amelyeket az iizemeltetd
nyilatkozata szerint a technol6giabol adodéan rendszeresen hasznalnak.

2.7.Biztonsagi jelzések és menekiilési utiranyt jelzo rendszer

1. Kiviilrél vagy beliilrdl megvilagitott, vagy utanvilagito, megfeleld tiizvédelmi jelekkel kell
megjeldlni az elhelyezett

= thzoltd késziilékeket,
= menekiilési iranyjelzoket,
= tiizjelzo kézi jelzésadokat.
A sziinetmentes menekiilési iranyfény jelz6k miikddését 3 havonta ellendrizni kell.

2. Megfeleld tiizvédelmi jelekkel kell megjeldlni helyiség bejdratanal, a helyiségben vagy az
érintett szabadtéren tilto jellel kell jeldlni

= a gyujtoforras alkalmazasnak és az adott teriiletre vitelének tilalmat,
= adohényzas tilalmat.

3. A kozmiivek foelzaré szerelvényeinek helyét az épitmény fobejaratanal jelezni kell.

A tiizvédelmi eszk6zok helyét jelzo biztonsagi jeleket az eszkoz, felszerelés felett legalabb 1,8
méteres magassagban, legfeljebb 2,5 méter magassagban kell elhelyezni gy, hogy azok
kénnyen felismerhetoek legyenek.

A tiizvédelmi jel idealis rogzitési magassaga

2.8. Tiizolto késziilékek és karbantartasuk

1. Tizolté késziilékek

A tiizoltd késziiléket jol lathatoan, konnyen hozzaférhetden a veszélyeztetett hely kozelében
kell elhelyezni és dllanddan hasznalhato, izemképes allapotban tartani. K6zosségi épitmenyben
a tlizoltd késziiléket legfeljebb 1,35 m - talpmagassag - akadalymentes elhelyezési



magassagban kell rogziteni. Helyérol eltavolitani, a rendeltetésétdl eltérd célra hasznalni nem
szabad.

A tlzolto késziilékeket a hatalyos jogszabalyban, szabvanyokban foglalt biztonsagi jellel kell
utanvilagito vagy vilagito biztonsagi jellel megjeldlni.
2. Thizolto késziilék karbantartisara vonatkozo altalianos eldirasok

Tuzolto késziilék karbantartast kizardlag jogosultsaggal rendelkezd karbantartd szervezet
vegezhet.

A tiizoltaskor mikodésképtelen tizolto késziilékrdl az OKF felé bejelentést kell tenni.

3. A tazolto késziilékek élettartama és a karbantartasi idékozok

A B & D E
A tiizolto késziilék Alapkarban- ozep: Teljes korii autizplio
1 , . karbantar . 1 késziilék
tipusa tartas o karbantartas ;
tas ¢lettartama
2 | Porral olto, vizes 56515
oltéanyag-bazist habbal 1 év Sv 10 év 20 év
és vizzel oltd i
Torészeges porral olto 2 1 év 15 év 10 év 20 év
4 | Gazzal olto 1év - 10 év 20 ¢év
Valamennyi szén- A vonatkozo
dioxiddal olto ; ; miiszaki
1év - 10 év 5 .
kovetelmény
szerint

I A kételezd karbantartasi ciklusidok tiirési ideje 2 honap.

? Az eredetileg zart (tordszeges) porral olté tiizoltd késziilékeket — ujratdltésre - vissza kell
juttatni a gyartdéhoz.

A ciklusidok szamitasa alapkarbantartas esetében a legutolsé karbantartastol, elsd
alapkarbantartds esetén a gyartasi, vagy végellendrzési idéponttdl, kozép- és teljes kord
karbantartas esetében a tlizolto késziiléken feltiintetett gyartasi idéponttol torténik. Ha gyértasi
idépontként csak az év van feltiintetve, az adott év januar 31., ha a gyartas éve és negyedéve
van jeldlve, az adott negyedév els6 honapjanak utolsd napja a gyartasi iddpont,

Thzolté készilék karbantartdst az arra vonatkozd, érvényes tlizvédelmi szakvizsga
bizonyitvannyal rendelkezo karbantartd személy végezhet.

4. A tiizolto késziilékek készenlétben tartojanak feladatai

Rendszeresen, legalabb negyedévente ellendrzi kell, hogy a tlizoltd késziilék:
a) az eloirt telepitési helyen van,

b) rogzitése biztonsagos,

¢) lathato,



d) magyar nyelvii hasznalati utasitasa a tlizolt6 késziilékkel szemben allva olvashato,

e¢) hasznalata nem {itkozik akadalyba,

/) valamennyi nyomasmérd vagy jelzé miiszerének jelzése a mitkodési zonaban talalhato,
2) hianytalan szerelvényekkel ellatott,

h) fém vagy milanyag plombéaja, karbantartast igazoloé cimkéje sértetlen €s €p,

i) zaropecsétje sértetlen,

j) feliilvizsgalata esedékes-e, ¢s

k) allapota kifogastalan, tizemszerd.

Ha az ellenérzés soran hianyossagot észlelnek, gondoskodni kell azok megsziintetésérol.

Az jegyz6 gondoskodik a készenlétben tartott tlizolto késziilékek meghatarozott idokozonkénti
karbantartasardl, a részben vagy teljesen kitirtlt (kitiritett) tiizolto késziilékek wjratoltésérol.

Karbantartés idején a készenléti helyeken a karbantartas alatt 4116, a helyszinen nem javithato,
és a selejt tlizolto késziilék potlasarol gondoskodni kell.

5. A tiizolté késziilékek élettartama és selejtezése

A tlizoltd késziilék nem veheto at karbantartasra, ha:

a) a gyarto altal eloirt alkatrészek, oltdanyag és technoldgiai utasitas nem all rendelkezésre,
b) a forgalombdl kivontak vagy szabélytalanul hoztak forgalomba,

¢) az ujra nem toltheto tizoltd késziilék,

d) a gyartdja, gyartasi idépontja nem allapithaté meg (nem olvashato), vagy

e) életkora a tablazatban meghatarozott élettartamot elérte.

A karbantartd személynek irdsban kell értesitenie az intézményvezetdt, ha a tlizolto késziilékek
karbantartdsa nem végezheto el.

A selejtezésrol a gondnok gondoskodik. A selejtezés végrehajtasat (lirités, roncsolas) gondnok
megbizasabol a karbantart6 szervezet is végezheti.

A selejtezendd oltdanyag, alkatrészek kezelése a kornyezetvédelmi eldirdsok betartasaval
torténik.

6. A tiizolto késziilékek karbantartasa

A karbantartds elvégzését a karbantartast igazold cimke és az OKF azonosito jel felragasztasa
jeloli, melyek a gyarto jeloléseit nem takarhatjak el.

Az OKF azonosito jelet ugy kell felragasztani, hogy a karbantartast igazold cimkét részben
fedje at, de az adatokat ne takarja el. Az OKF azonosito jel kizarélag a karbantartast igazolo
cimkével egyiitt és csak egyszer hasznalhato fel.

A karbantartas soran a korabban hasznalt karbantartast igazold cimkék eltavolitasa —a legutolso
kozép- vagy teljes kori karbantartast és gyartoi végellendrzést, vagy ujratdltést igazold cimkek
kivételével — az OKF azonosité jellel egyiitt torténik.
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A karbantartast igazold cimke tartalmazza
a)a, KARBANTARTVA” szot,

b) a karbantarto szervezet nevét és cimét,

c) a karbantartd személy alairasat, vagy az alairassal egyenértékii azonosité jelzést,
d) a karbantartas jellegét (alap-/kdzép-/teljes korii karbantartas, ujratsltés),
e) a karbantartas datumat (év, honap), és

J) akovetkez6 karbantartas esedékességét idoponttal megadva (év, honap), amelyet angolul és
németiil is meg kell adni.

A karbantartast igazolo cimke

a) dntapadds kiviteld,

b) kozérthetd nyelvezeti,

c¢) segédeszkoz nélkiil olvashato, (a betliméret minimum 3 mm)

d) nem zavar6 logoval, emblémaval kiegészithet6, és

e) olyan anyagu, melynek élettartama a feliilvizsgalat érvényességi idejével aranyos.

A vonatkozé miiszaki kovetelménynek nem megfelelé tizolté késziilékek esetében a
nyomasproba adatait (év, honap, a nyomasprobat végzo jele) a tiizoltd késziilék tartalyan és
hajtéanyag palackjan maradanddan é€s jol lathatdo modon, a tartalyon adattablaval, a hajtéanyag
palackon beiitéssel kell feltiintetni.

A karbantartast kévetden a felhasznalasra alkalmas tlizolt6 késziiléket a karbantartd személy a
karbantartast igazoloé cimkével latja el.

Ha a karbantartds a készenléti helyen torténik, a karbantartd személy a tlzoltd késziilék
rogzitését ¢s egyeb felszereléseit is megvizsgalja.

A karbantartd személy a tapasztalt hibarol, sériilésrél az jegyzot irasban tajékoztatja.

A tlizolt6 késziilékekrol nyilvantartasi naplot kell vezetni. A nyilvantartasi naplé tartalmazza
a) a készenlétben tartd nevét,

b) az ellendrzd vizsgalatot végzd nevét,

c) a karbantart6 személy vagy személyek nevét,

d) a tlizolto késziilék készenléti helyét, tipusat, gyari szamat,

e) a negyedéves vizsgalat elvégzésének datumat honap és nap szerint,

/) ajavitas sziikségességére valo utalast,

g) a tlizolto késziilékkel kapcsolatos egyéb megjegyzéseket, és

h) a vizsgalatot végz6 személy aldirasat.
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A nyilvantartasi naplé formanyomtatvanya:

Nyilvantartasi naplo tiizolto késziilékekhez

A készenlétben tartd neve:

e i P it Meg-
A vizsgalat datuma ol &

A tlizolto késziilék fibnsn: nap) szuk- jegy-
SOf’ P, nap séges 7€s
szam
Készenléti , L IL. 1L Iv.
tlpus negyedé negyedé negyedé negyedé
helye v v v v

Vizsgalatot végzo alairasa:

A nyilvantartasi naplét a Thzvédelmi Szabalyzathoz csatolva kell tarolni.

3.fejezet: A hivatal konkrét helyiségeire, munkahelyeire az ott folytatott
tevékenységekre vonatkozdeseti tiizvédelmi hasznalati szabalyok, eléirasok

3.1.Irodahelyiségekre vonatkozo tiizvédelmi eldirasok

1. Az irodahelyiségeket (tovabbiakban: helyiségek) csak hasznalatbavételi, lizemeltetési,
mikodési és hivatalengedélyben megadllapitott rendeltetéshez tartozé tiizvédelmi
kovetelményeknek megfelelden szabad hasznélni.

2. A helyiségekben nagyobb mennyiségli tiizveszélyes, szilard éghetd anyag — butorok,
papirféleségek — vannak. A tiizveszélyes, szildrd éghetd anyagok jelenléte miall a
helyiségekben a DOHANYZAST MEGTILTOM! A tilalmat j6l lathaté modon jeldini kell.

3. Dohdnyozni csak SZABADTEREN — a SZILARD EGHETO FAANYAGOKTOL
BIZTONSAGOS TAVOLSABAN — a kijelélt és arra alkalmassa tett (hamutdl, vizzel t6ltétt
csikkgyiijté) és ., DOHANYZO HELY "-en szabad!

4. A helyiségek teriiletén folyamatosan rendet, tisztasagot kell tartani, a sziikséges
szélességli kdzlekedési utakat és a helyiségek kijaratait, a masik, szomszédos helyiségbe
val6 atjaro ajtoit teljes szélességében biztositani kell, az ajtokat lesziikiteni, eltorlaszolni
még atmenetileg sem szabad.

5. A helyiségek elektromos hélozata, szerelvényei (kapcsolok, lampatestek, dugaszolo
aljak, hosszabbitdk), berendezései, elektromos és elektronikus késziilékei, azok szerelési
¢és csatlakozasi mddja, védettségi foka elégitsék ki a helyiségek jellegébdl adodo
tizvédelmi szabvanyossagi kovetelményeket! Meghibasodott — tliz-, és balesetveszélyes-
, szabvanytalan elektromos szerelvényt, berendezést és késziiléket hasznalni nem szabad,
azt szakemberrel haladéktalanul meg kell javittatni.
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6. A helyiségek teriiletén csak olyan mennyezeti, illetve asztali — helyi - vilagitotestek
hasznilhatok, melyek a komyezetre tlizveszélyt nem jelentenek. Az alkalmazott
lampatesteket — ha olyan kiviteltiek - csak védéburaval felszerelt allapotban szabad
hasznalni. Az asztali vilagitotestek izzoi és a hasznalt, tarolt szilard éghet6 anyagok (papir
¢s iratfeleségek) kozott a mindenkori biztonsagos tavolsagot mindig meg kell tartani.

7. A helyiségek elektromos hélézatat tlizvédelmi szabvanyossagi szempontbdl az OTSZ
erre  vonatkozo fejezete alapjan 6 évenként szakvallalat szakemberével kell
feliilvizsgaltatni, és a vizsgalaton feltart hidnytalansagokat a MINOSITO IRATBAN
MEGHATAROZOTT HATARNAPIG villanyszerelé szakemberrel haladéktalanul fel
kell szamoltatni. A hianyossagok felszamolasat, hitelt érdemlé modon igazoltatni kell.

8. A villamos gépet, berendezést és egyéb késziiléket a tevékenység befejezése utan ki kell
kapcsolni. Nem vonatkozik ez az el6irds azokra a késziilékekre, amelyek rendeltetésiikbol
kovetkezéen folyamatos tizemre lettek tervezve. Ezen alcim szempontjabdl kikapesolt
allapotnak szamit az elektronikai, informatikai és hasonl6 késziilékek készenléti allapota
is.

9. A helyiségek teriiletén alkalomszerii tlizveszélyes tevékenységet (pl.: hegesztés, vagy
egyéb mas, nyiltlanggal, szikraképzddéssel jaré munka) csak a szabélyzat 4. fejezetében
foglaltak maradéktalan betartasaval, a tevékenység tlizkarmentes lebonyolitisahoz
szitkkséges személyi és targyi feltételek elozetes meghatirozaséval, biztositasaval és
mindezek IRASOS ENGEDELY-be foglalésaval, az engedély kiadasat kovetden szabad
végezni, végeztetni.

10. A helyiségek tlizvédelmére azok teriiletén, vagy kozeliikben, a helyiségben keletkezo tiiz
oltasdra is alkalmas, megfelelé oltasteljesitményli, korszeri tiizolto késziléket kell jol
lathatd, konnyen hozzaférheté modon elhelyezni.

Tiiz esetén fesziiltségmentesités és az allami tizoltosaghoz torténé késedelem nélkiili jelzés
mellett a tliz eloltasat meg kell kisérelni.

Miszak végeztével be kell tartani a tlzvédelmi oktatdson elhangzottakat (ellendrzés,
észrevételezés, zaras, kulesok leadasa stb.)

Tiz esetén értesiteni kell a Tlizoltosagot a 112-es telefonszamon.

Tiizjelzéskor az alabbi adatokat kell kozolni:
@ tlizeset helye (pontos cim)
@ mi ég, milyen anyag, milyen terjedelemben (m?)
B életveszély van-e
@ jelz6 személy neve, jelzésre hasznalt telefonkésziilék hivoszama.

3.2. Szocidlis helyiségekre (mosdok, WC-k, zuhanyzok) vonatkozo
tiizvédelmi el6irasok

1. A szocialis helyiségeket (tovabbiakban: helyiség) csak hasznalatbavételi, lizemeltetési,
mitkodési és hivatalengedélyben megallapitott rendeltetéshez tartozo tlzvédelmi
kovetelményeknek megfelelden szabad hasznalni.

2. A helyiségek teriiletén rendet, tisztasagot kell tartani.

3. A helyiségek elektromos héalozata, szerelvényei (kapcsolok, lampatestek, dugaljak,
valamint késziilékei, berendezései (villanybojler) azok szerelési csatlakozasi modja, és
veédettségi foka elégitse ki a helyiségek (mosdok, zuhanyzok idészakosan nedves, paras)
jellegébdl adodo tlizvédelmi szabvanyossagi kovetelményeket!
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4. Meghibasodott, - tliz-, vagy balesetveszélyes — szabvanytalan elektromos szerelvenyt,
késziiléket, berendezést hasznalni tilos, azt szakemberrel haladéktalanul meg kell
javittatni.

5. A helyiségek teriiletén csak olyan vilagitotestek hasznalhatok, melyek a kornyezetre
tiizveszelyt nem jelentenek.

6. A helyiségek elektromos haldzatat, berendezéseit tlizvédelmi szabvanyossagi
szempontbol — az OTSZ erre vonatkozo eloirasa alapjan — 6 évenként kell szakvallalattal
feliilvizsgaltatni, és a feltart hianyossagokat a vizsgélati MINOSITO IRATBAN
MEGHATAROZOTT HATARNAPIG villanyszerelé szakemberrel fel kell szamoltatni.
A hianyossagok felszamolasat, hitelt érdemlé modon igazoltatni kell.

7. A helyiségek tlizvédelmére azok kozelében, a helyiségekben is keletkezd tiiz oltasara
alkalmas, megfelelé oltasteljesitményti, korszerli tizoltd késziiléket kell jol lathato,
konnyen hozzaférheté modon elhelyezni.

8. A helyiségek hasznalatat kovetden, illetve a napi munkaidé végén a munkavallalok a
helyiségek terlletét kotelesek atvizsgdlni és minden olyan okot, korilmeényt
megsziintetni, amely tiizet okozhat.

Tliz esetén fesziiltségmentesités és az allami tlizoltosaghoz torténd késedelem nélkiili jelzés
mellett a tiz eloltasat meg kell kisérelni.

Miiszak végeztével be kell tartani a tizvédelmi oktatason elhangzottakat (ellenorzés,
észrevételezés, zaras, kulcsok leadasa stb.)

Tiiz esetén értesiteni kell a Tlzoltosagot a 112-es telefonszamon.

Tiizjelzéskor az alabbi adatokat kell kozolni:
@& tlizeset helye (pontos cim)
& mi ég, milyen anyag, milyen terjedelemben (m?)
® életveszély van-e
B jelz6 személy neve, jelzésre hasznalt telefonkésziilék hivoszama.

3.3. Oltozohelyiségekre vonatkozé tiizvédelmi eléirasok

1. Az 5ltézdhelyiségeket (tovabbiakban: helyiségek) csak hasznalatbavételi, izemeltetési,
miikodési és hivatalengedélyben megallapitott rendeltetéshez tartozd tlizvédelmi
kovetelményeknek megfelelden szabad hasznélni.

2. A helyiségekben rendet, tisztasagot kell tartani.

3. Az otthoni és munkaruhdkat zarhaté ruhatarold szekrényekben kell elhelyezni. A
helyiségek kozlekedési — tiiz esetén menekiilési - utjait, a ki-, illetve atjarati ajtokat
folyamatosan és teljes szélességlikben szabadon kell hagyni. A helyiségekben
robbanasveszélyes anyag, eszkoz tarolasat megtiltom!

4. A helyiségek elektromos halozata, szerelvényei (kapcsolok, lampatestek, dugaljak stb.)
azok szerelése, csatlakozasa, védettsége elégitse ki a helyiségek szaraz jellegébdl adodo
tizvédelmi szabvanyossagi kovetelményeket! Meghibasodott - tliz-, vagy
balesetveszélyes — szabvanytalan elektromos szerelvényt hasznalni tilos, azt
szakemberrel haladéktalanul meg kell javittatni!

5. A helyiségekben olyan vilagitotestek hasznalhatok, melyek a kornyezetre tlizveszélyt
nem jelentenek. A lampatesteket csak véddburaval felszerelt allapotban szabad hasznalni.

6. A helyiségek elektromos hélozatat, szerelvényeit, tlizvédelmi szabvanyossagi
szempontbol — az OTSZ el6irdasa alapjan — 6 évenként kell szakvallalattal
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felilvizsgaltatni, és a feltirt hidnyossigokat a MINOSITO IRATBAN
MEGHATAROZOTT HATARNAPIG villanyszerel$ szakemberrel fel kell szamoltatni.
A hianyossagok felszamolasat, hitelt érdemlé modon igazoltatni kell.

A helyiségek tiizvédelmére azok teriiletén, vagy a kozelben, az 6lt6zoben keletkezé tiiz
oltasara is alkalmas, megfelelo oltasteljesitményu, korszerti porral olté tlizolté késziiléket
kell jol lathatd, konnyen hozzaférheté modon elhelyezni.

A helyiségek teriiletén alkalomszerli tizveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés, vagy
egyeb mas, nyilt langgal, szikraképzdéssel jar6 munka) csak a Tlizvédelmi Szabalyzat
4. fejezetében foglaltak betartasaval, a tevékenység tiizkdrmentes lebonyolitasdhoz
sziikséges miiszaki, személyi, és targyi feltételek eldzetes meghatarozasaval, azok
IRASOS ENGEDELY-be foglalésaval, az engedély kiadasat kovetSen szabad végezni,
veégeztetni!

A helyiségek hasznalatat kovetden, illetve a napi munkaidé végén a munkavallalok a
helyiségek teriiletét kotelesek atvizsgdlni és minden olyan okot, koriilményt
megsziintetni, amely tiizet okozhat.

Tiiz esetén fesziiltségmentesités és az allami tiizoltosaghoz térténd késedelem nélkiili jelzés
mellett a tiz eloltasat meg kell kisérelni.

Miszak végeztével be kell tartani a tiizvédelmi oktatdason elhangzottakat (ellendrzés,
észrevetelezeés, zaras, kulcsok leadasa stb.)

Tiiz esetén értesiteni kell a Tizoltosagot a 112-es telefonszamon.

1.

Tiizjelzéskor az alibbi adatokat kell kozolni:
@& tizeset helye (pontos cim)
® mi ég, milyen anyag, milyen terjedelemben (m?)
& életveszély van-e
& jelzo személy neve, jelzésre hasznalt telefonkésziilék hivdszama.

3.4. Etkezd helyiségekre vonatkozo tiizvédelmi eléirasok

Az étkez0 helyiségeket (tovabbiakban: helyiség) csak hasznalatbavételi, lizemeltetési,
milkodési és hivatalengedélyben megallapitott rendeltetéshez tartozd tlizvédelmi
kovetelményeknek megfelelden szabad hasznalni.

A helyiségek tertiletén folyamatosan rendet, tisztasagot kell tartani, a teriiletén 1évo
butorokat (asztal, padok, székek stb.) ugy kell elhelyezni, hogy a minimalis szélességli
(legalabb 0,8-1,0 méter) kozlekedési — tiiz esetén menekiilési — utak teljes szélességikben
rendelkezésre alljanak. Azokat eltorlaszolni, lesziikiteni még atmeneti jelleggel sem
szabad. A helyiségekben egyidejlileg legfeljebb 10-15 {6 tartozkodhat, étkezhet. A
helyiségekben mas, oda nem valo, foként robbanasveszélyes anyagot, eszkézt tarolni nem
szabad.

Csak engedélyezett tipusu, kifogastalan miszaki allapott, idészakonként feliilvizsgalt
tlizelo-, és fiitbberendezéseket szabad hasznalni!

A helyiségek elektromos halozata, szerelvényei (kapcsolok, lampatestek, dugaljak stb.)
azok szerelése, csatlakozasa, valamint védettsége elégitse ki a helyiség jellegébdl adddo
tizvédelmi szabvanyossagi kovetelményeket! Meghibasodott, - tiiz-, vagy
balesetveszélyes — szabvanytalan elektromos szerelvényt hasznalni tilos, azt
szakemberrel haladéktalanul meg kell javittatni!
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A helyiségek terliletén olyan vilagitotestek hasznalhatok, melyek a kornyezetre
tlzveszélyt nem jelentenek. A lampatesteket csak védoburaval felszerelt allapotban
szabad haszndlni.

A helyiségek elektromos halézatat, berendezéseit tlizvédelmi kovetelmények
szempontjabol — az OTSZ eldirasai szerint — 6 évente kell szakvallalattal feliilvizsgaltatni
és a feltart hidnyossagokat a MINOSITO IRATBAN MEGHATAROZOTT
HATARNAPIG villanyszereld szakemberrel fel kell szamoltatni. A hidnyossagok
felszamolasat, hitelt érdemlden igazolni kell.

A helyiségek tlizvédelmére az étkezo-pihend helyiségekben keletkezd tliz oltasara
alkalmas, megfeleld oltasteljesitményii tlizoltd késziiléket kell jol lathatéan, konnyen
hozzaférhetden elhelyezni.

A helyiségek teriiletén alkalomszerl tlzveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés, vagy
egyéb mas, nyilt langgal, szikraképzodéssel jard6 munka) csak a Tizvédelmi Szabalyzat
4. fejezetében foglaltak betartisaval, a tevékenység tlizkarmentes lebonyolitasdhoz
sziikséges személyi, és targyi feltételek elézetes meghatarozasaval, azok IRASOS
ENGEDELY-be foglalasaval, az engedély kiadasat kévetden szabad végezni, végeztetni!

9. A helyiségek napi, azon beliil alkalmi hasznélatat kdvetden, illetve a munkaidé végén a

munkavallalok az étkezo-pihend helyiség teriiletét kotelesek atvizsgalni, és minden olyan
okot, koriilményt megszilintetni, amely tlizet okozhat. A villamos berendezéseket,
késziilékeket (pl. kavéf6z0,) aramtalanitani kell és a vilagitast le kell kapcsolni.

Tz esetén fesziiltségmentesités ¢s az allami tizoltdsaghoz torténd késedelem nélkiili jelzés
mellett a tiz eloltasat meg kell kisérelni.

Miszak végeztével be kell tartani a thzvédelmi oktatdson elhangzottakat (ellendrzés,
¢észrevételezeés, zaras, kulcsok leadasa stb.)

Tiz esetén értesiteni kell a Tlizoltosagot a 112-es telefonszamon.

('S

Tuzjelzéskor az alabbi adatokat kell ko6zolni:
@ tlizeset helye (pontos cim)
& mi ég, milyen anyag, milyen terjedelemben (m?)
B életveszély van-e
@ jelz6 személy neve, jelzésre hasznalt telefonkésziilék hivoszama.

3.5. Tanacsteremre vonatkozo tiizvédelmi eloirasok

A tanacstermet (tovabbiakban: helyiség) csak hasznalatbavételi, lizemeltetési, mikodési és
telephelyengedélyben megaéllapitott rendeltetéshez tartozé ttizvédelmi kovetelményeknek
megfelelden szabad hasznalni.

A helyiség teriiletén folyamatosan rendet, tisztasagot kell tartani, gytilés, tanacskozas stb.
esetén a butorokat ugy kell elhelyezni, hogy azok tliz esetén akadalyt ne képezzenek, ne
akadalyozzak a bent 1évo személyek menekiilését, a tiizoltasi és mentési munkalatokat. A
helyiség folyosora nyilo kijarati ajtajat teljes szélességében szabadon kell tartani, azt
lesziikiteni atmeneti jelleggel sem szabad.

A helyiségben 1évo személyek létszama a 40 6t nem haladhatja meg.

A helyiség elektromos halozata, szerelvényei (kapcsolok, lampatestek, dugaljak) tovabba
elektronikus késziilékei, azok szerelési és csatlakoztatasi modja, valamint védettségi foka
elégitse ki a helyiség jellegébol adodo tizvédelmi miiszaki kovetelményeket.
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10.

11.

12,

Meghibasodott, szabvanytalan elektromos szerelvényt, késziiléket hasznalni nem szabad azt
szakemberrel haladéktalanul meg kell javittatni. A helyiség teriiletén csak tizveszElyt nem
jelentd vilagitas hasznalhatd. A lampatestekre éghet6 anyagu dekoraciot fliggeszteni még
atmenetileg sem szabad.

Elektromos, elektronikus berendezést, késziiléket hasznalat utan ki/le kell kapesolni illetdleg
a halozatrol le kell valasztani. A vilagitast a helyiség elhagyésa el6tt, vagy ha mar arra
sziikség nincs, le kell kapcsolni.

A helyiség elektromos halozatat, szerelvényeit, berendezéseit tlizvédelmi kévetelmények
szempontjabol 6 évente felill kell vizsgaltatni és az ott feltart szabvanytalansadgokat a
MINOSITO IRATBAN MEGHATAROZOTT HATARNAPIG szakemberrel meg kell
javittatni. A javitas tényét hitelt érdemlé modon igazoltatni kell.

A tandcsterem tlizvédelmére a hivatal folyososzakaszai teriiletén megfelelé darabszamu és
oltasteljesitményi tiizoltd késziiléket biztositottak.

A tlzoltd késziilékeket jol lathato, konnyen hozzaférhetéen, gy kell elhelyezni, hogy a
tizolto késziilék a legkedvezitlenebb helyen keletkez6 tliz oltasara a legrévidebb 1d6 alatt
felhasznalhato legyen, és a késziiléket allandoéan hasznalhatd, lizemképes allapotban kell
tartani. Helyérdl eltavolitani, rendeltetésétol eltérd célra hasznalni a tlizolto késziiléket — ha
Jogszabaly arrél maskeént nem rendelkezik — nem szabad, illetve TILOS!

A tizoltd Kkésziilékek jogszabalyban eldirt iddszakos feliilvizsgaltatasarol és/vagy
javittatasarol gondoskodni kell. Amennyiben az idoszakos ellenérzést, és/vagy javitast nem
hajtottdk végre, a tiizoltd késziilék nem tekinthetd tizemképesnek.

Jobb lathatésaguk érdekében a tiizolto késziilékeket vilagité/UTANVILAGITO biztonsagi
jelekkel meg kell jeldlni.

A helyiségben alkalomszer(i tiizveszélyes tevékenységet (pl. hegesztés) csak a jelen
szabalyzat 4. fejezetében foglaltak maradéktalan betartasaval, a sziikséges személyi és targyi
feltételek megteremtésével, és kizarolag IRASOS ENGEDELY kiadasat kovetden szabad
végezni, végeztetni.

13. Napi munkaidd végén, illetoleg a tanacsterem hasznalatat kovetoen a helyiség teriiletét at

kell vizsgalni és minden olyan okot, kériilményt megsziintetni, mely annak elhagydsa utan
tiizet okozhat.

Thz esetén fesziiltségmentesités €s az allami tlizoltésaghoz torténd késedelem nélkiili jelzés
mellett a tiiz eloltasat meg kell kisérelni.

Miiszak végeztével be kell tartani a tlhzvédelmi oktatason elhangzottakat (ellenorzes,
észreveételezés, zaras, kulcsok leadasa stb.)

Tz esetén értesiteni kell a Tlizoltosagot a 112-es telefonszamon.

Tiizjelzéskor az alabbi adatokat kell kzolni:
@ tlzeset helye (pontos cim)
B mi ég, milyen anyag, milyen terjedelemben (m?)
@ életveszély van-e
@ jelz6 személy neve, jelzésre hasznalt telefonkésziilék hivoszama.
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4. fejezet: Az alkalomszeri tiizveszélyes tevékenység végzéséhez sziikséges
irasbeli feltételek meghatarozasa, illetve elozetes egyeztetésére jogosult
munkakorok, beosztasok felsorolasa

Alkalomszerl tlizveszélyes tevékenységet az eldzetesen irdasban, a helyszin adottsiagainak
ismeretében meghatarozott feltételek alapjan szabad végezni. A feltételek megallapitasa a
munkavégzésre kozvetleniil utasitast ado, a munkat végzd személyek tevékenységét
kozvetleniil iranyité személy feladata, ha nincs ilyen személy, a munkat végzo kotelezettsége.

A munkat kozvetleniil iranyito személy koteles ellendrizni a munkat végzo személyek
TUZVEDELMI SZAKVIZSGA-BIZONYITVANYANAK meglétét, érvényességét, ha az a
tevékenység vegzéséhez szikséges feltétel. Hianyossagkor a munkavégzésre valo utasitas nem
adhato ki.

A kiilsé szervezet, vagy személy altal végzett tlizveszélyes tevékenység feltételeit a
tevékenység helye szerinti 1étesitmény vezet6jével, vagy megbizottjaval egyeztetni kell, aki ezt
sziikség szerint - a helyi sajatossagnak megfelelo - tizvédelmi eldirasokkal egésziti ki.

Az alkalomszeri tiizveszélves tevékenységre vonatkozo feltételeknek tartalmazniuk kell:

- a tevékenység idopontjat, helyét, leirasat,

- a munkavégzé nevét és - tlizvédelmi szakvizsgahoz kotott munkakor esetében - a bizonyitvany
szamat,

- valamint a vonatkoz6 tiizvédelmi szabalyokat és eldirasokat.

Jogszabalyban meghatarozott szakvizsgahoz kotott tlizveszélyes tevékenységet csak
ERVENYES TUZVEDELMI SZAKVIZSGAVAL rendelkezd, egyéb tlizveszélyes
tevékenységet a TUZVEDELMI SZABALYOKRA, ELOIRASOKRA KIOKTATOTT
személy végezhet.

Tiizveszélyes kornyezetben végzett tiizveszélyes tevékenységhez a munka kezdésétdl annak
befejezéséig, a munkavégzésre kozvetleniil utasitast add, a munkat végzé személyek
tevékenységét kozvetlenill iranyitd személy, ha nincs ilyen személy, akkor a munkat végzo -
sziikség esetén muszeres - feliigyeletet kiteles biztositani.

A tlizveszélyes tevékenységhez a munkavégzésre kozvetlenil utasitast add, a munkat végzo
személyek tevékenységét kozvetleniil iranyité személy, ha nincs ilyen személy, akkor a munkat
végz0O, valamint az (5) bekezdésében foglaltak szerint tevékenységet végz6 maganszemély, az
ott keletkezhetd tliz oltasara alkalmas tizolto felszerelést, késziiléket koteles biztositani.

A tlizveszélyes tevékenység befejezése utan a munkat végzo személyek a helyszint és annak
kornyezetét tizvédelmi szempontbol kotelesek atvizsgalni és minden olyan koriilményt
megsziintetni, ami tiizet okozhat.

A munka végzésére kozvetleniil utasitast add, a munkat végzo személyek tevékenységét
kozvetleniil irdnyité személynek, ha nincs ilyen személy, akkor a munkat végzonek a
munkavégzés helyszinét at kell adni tevékenység helye szerinti 1étesitmény vezetdjének, vagy
megbizottjanak. Az atadas-atvétel idopontjat az engedélyen fel kell tlintetni és alairassal
igazolni kell.

A hivatal teljes teriiletén csak IRASOS ENGEDELY kiadasa utin szabad alkalomszerii
tlzveszélyes tevékenységet — hegesztés, vagy egyéb mas, nyilt lang hasznalataval,
szikraképzodéssel jar6 munkat - folytatni.

Az IRASOS ENGEDELY kereskedelemi forgalomban véasarolhatd
FORMANYOMTATVANY, melyet minden esetben két példanyban kell kiallitani. Eredeti
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példanyat a munkat végzo csoportvezetd, vagy kozvetleniil a munkat végzo személy kapja, mig
a masodik példany az engedélyez6é marad!

IRASOS ENGEDELY KIALLITASARA JOGOSULTAK, ILLETVE KOTELEZETTEK:

" jegyzd — tavollétében — mindenkori megbizott helyettese.

3. fejezet: A tuzvédelmi oktatas, felvilagositas

A tlizvédelmi torvény az iddszakos tlizvédelmi oktatdsra vonatkozd rendelkezései szerint:
a munkaltato koteles gondoskodni munkavallaloi:

- tlizvédelmi oktatdsardl, valamint arrdl, hogy

- munkakoriikkel, tevékenységiikkel kapcsolatos tlizmegel6zési ismereteket
foglalkoztatasuk megkezdése eldtt elsajatitsak,

- tlz esetén kovetend6 magatartast sziikkséges feladataikat megismerjék

- azerre vonatkozo jogszabaly szerint meghatarozott foglalkozasi 4gakban, munkakorokben
rendelkezzenek érvényes tlizvédelmi szakvizsgaval. (a Kft-nél szakvizsgdhoz kotott
foglalkozasi ag, munkakdr nincs).

Munkaltatd azt a munkavallalot, aki a tevékenységhez sziikséges tlizvédelmi ismeretekkel
nem rendelkezik, az adott tevékenységgel nem foglalkoztathatja!

Fentiek alapjan a munkaltatonak gondoskodnia kell arrél, hogy a munkaviszonyt létesitd
munkavallaldo munkaba 1épése, foglalkoztatasa elott megkapja a sziikséges tajékoztatast,
elsajatitsa a tlizvédelmi ismereteket.

A munkaltat6 maga donti el, hogy a szervezet Iétszamatdl, tevékenységétol,
tlizveszélyességi osztalyatol, egyéb jellegétol fiiggden milyen személyi, targyi, szervezeti
intézkedésekkel gondoskodik a tizvédelmi oktatasrol.

A gazdilkodd szervezetre, az adott munkakdrre és a munkavégzés helyére vonatkozo
thzvédelmi ismeretek alapveté forrasanak a Tuzvédelmi térvény vonatkozo fejezetei, az
OTSZ, valamint jelen TlGzvédelmi Szabalyzatnak a munkahelyekre vonatkozd eseti
tizmegel6zési elodirasai tekinthetok.

A hivatalban dolgozd munkavallalékat tlzvédelmi oktatasban kell részesiteni:

munkaba allasukat, felvételiiket koveto elsd, majd

iddszakosan — évente legalabb egy alkalommal — ismétlodo jelleggel

az ismétlodo oktatasrdl valo hianyzast kvetden — pdtoktatas jelleggel

tlizesetet kovetden — tliz altal érintett konkrét munkahely dolgozoit — rendkiviili
tizvédelmi oktatas keretében

Uj — a hivatalra is vonatkozé - tizvédelmi jogszabaly megjelenését kovetden —
rendkiviili tizvédelmi oktatas keretében.

YV VYV

v

Ui felvételes munkavallalok alapoktatasa

Az elsé alapoktatast minden esetben a felvétel napjdan - eldzetes kiértesitése utan - a
tiizvédelmi szakember koteles megtartani. Az oktatdst, azt az erre a célra rendszeresitett
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formanyomtatvanyon, vagy OKTATASI NAPLOBAN kell az oktatdst kivetden azonnal

dokumentdlni, és azt a dolgozoval alairatni. Az elso, felvételt kovetd oktatds terjedjen ki:

® gz adott munkahelyen hasznalt anyagok tiizveszélyességi besoroldasdra

» a munkakoriokkel, technologiaval kapesolatos tiizmegeldzési szabdlyokra

® adohanyzas tilalommal kapcsolatos ismeretekre

= fiizesetet, vagy robbandst kiovetden az ilyenkor sziikséges alapvetd feladatokra
(Alapvetd teenddk tiiz esetén), és a tiizolto késziilékek haszndlatara

=  napi munka befejezésekor elvégzendd feladatokra

" (lizvédelmi rendelkezések megszegésének kivetkezményeire

Az a munkavillalo, aki a munkakdire betoltéséhez sziikséges tiizvédelmi ismeretekkel

nem rendelkezik, azok megszerzéséig nem dllhat munkaba!

o,

Ismétlodo tiizvédelmi oktatds:

A munkavdllalok tiizvédelmi ismereteinek szinten tartdsa érdekében, évente legaldbb
egyszer ismétlodo oktatdst kell tartani. Az ismétlédd oktatdst minden esetben - idépont
egyeztetéssel és/vagy elbzetes kiértesitését kovetden — a tiizvédelmi szakember végzi el és
dokumentalja.

Az oktatasok megszervezésérol (hely, idépont) a tlzvédelmi szakember eldzetes
kiértesitésérol, valamint az oktatasi naplok dolgozok részérol torténd alairattatasarol, annak
utdellendrzésérdl a jegyzé gondoskodik.

Az oktatds tematikdja elméleti és gvakorlati részekbdl alljon az alabbiak szerint:

Az elmeleti részeknek jelen szabalyzatban foglalt, konkrét munkakorokre vonatkozo
anyagat kell tartalmaznia, illetve a mar kordbban oktatott és elsajatitott ismereteket kell
felujitani.

Az oktatas gyakorlati részének a tiiz esetén kivetendd magatartast és feladatokat, valamint
a tlizoltd késziilékek, eszkozok, felszerelések, ismertetését, hasznalatukat kell tartalmaznia.

Potoktatds

Potoktatast azoknak a munkavallaloknak kell tartani, akik valamilyen oknél fogva
(betegség, szabadsag, stb.) az ismétlodo tizvédelmi oktatason nem tudtak részt venni. A
potoktatast az érintett dolgozd jboli munkaba allasat kovetden — eldzetes kiértesitését
kovetden - a tlizvédelmi szakember koteles megtartani, majd dokumentélni. A potoktatas
az 1smétlodo tlizvédelmi oktatas témakoreit kell, hogy tartalmazza.

Rendkiviili tizvédelmi oktatas:

Rendkiviili tlizvédelmi oktatast kell tartani, ha a hivatalban tiizeset torténik. Az oktatast a
tlizesetet kovetdéen - a tz altal érintett konkrét munkahelyen dolgozok szdmara a -
szerzOdéses tlizvédelmi szakember koételes megtartani, de csak akkor, amikor a
tizvizsgalati tényekkel (tlz keletkezési oka, jovoben megelozéseivel kapcsolatos
feladatok) mar tisztaban van. A rendkiviil oktatast is minden esetben dokumentélnia kell.
Ugyanigy rendkiviili oktatast kell tartani, ha jelentés tlizvédelmi jogszabalyvaltozas
kovetkezik be. Ezt is a tizvédelmi szakember tartja és dokumentalja.
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Az oktatisok megtdrténtét az OKTATASI NAPLOKBA, torténd bejegyzéssel minden
alkalommal az jegyz6, vagy az ltala megbizott vezetd igazoljal

6. fejezet: A munkavallaloknak a tiizeset vagy miiszaki mentést igénylo
esemény esetén végrehajtando feladatai

Aki a hivatalban, vagy annak kozelében tlizet, illetdleg tiizveszélyt észlel, koteles kozvetlen
kornyezete — munkatarsak - riasztasaval parhuzamosan értesiteni a hivatasos tizoltésagot
(112).

Személyi sériilés esetén a MENTOKET (112), mig jelentdsebb épiiletkar, és/vagy
baleset/sulyos sériilés/halaleset bekdvetkezésekor, tovabba ha blincselekmény — szandékos
tlizokozas alapos gyantija meriil fel, ugy a RENDORSEGET (112) is értesiteni kell.
Személyi sériilésnél a sériltet - a ment6k kiérkezéséig - haladéktalanul szakszerlien
elsosegélyben kell részesiteni, és biztonsagba kell helyezni.

Tiiz jelzésekor telefonon az alabbi informdaciokat kell kézolni:

Tiizeset, kareset pontos helye (cim)

Mi ég, milyen anyag, a tiiz terjedelme (m?) és mit veszélyeztet

Emberélet van-e veszeélyben

Tiizet jelzo személy neve, €s a jelzésre hasznalt telefonkésziilék hivoszama.

TUZ OLTASA:

Torekedni kell a tiiz még kis feliiletii, kezdeti fazisaban (2,0-3,0 m?) torténd eloltasara,
tovabbterjedésének megakadalyozasara. Erre a hivatalban megfeleld6 darabszama és
oltasteljesitményti, korszerii tlizoltd késziilékek allnak a dolgozdk rendelkezésére.

Fontos a tlizoltd késziilék biztonsagos hasznalatanak ismerete!

Nagyobb terjedelmii tiiz esetén: meg kell szervezni a tliz altal érintett lizemrészben az
értékek, ingosagok szervezett mentését, valamint a sziikséges muszaki biztonsagi
intézkedések (dramtalanitas, bejovo foldgaz elzarasa, stb.) megtételét.

A hivatasos tlizolto egységek kiérkezését kdvetden, azok parancsnokat — tlizoltas vezetdjét
- tajékoztatni kell:
v a thz adott létesitményen  beliili pontos helyérél, optimalis
megkozelithetdségérol
v ahelyi veszélyforrasokrol, esetleges veszélyes anyagok — ha van — jelenlétérol
V' a legkdzelebbi oltoviz vételi lehetdségrdl a kialakult helyzetrdl, a mar addig
megtett, vagy a még meg nem tett milszaki és egyéb intézkedésekrdl - pl.
aramtalanitas, foldgaz elzardsa, egyéb dolog stb.
v' tarsszervek — sériiléskor a mentdk, illetve indokolt esetben a rendérség —
¢rtesitésérol
v' egyéb fontos, a tlizoltast, mentést segitd informaciokrol stb.
A t4jékoztatast lehetoleg a jegyz0, vagy a mindenkori helyettese végezze.

A tiiz tényérol minden esetben értesiteni kell a jegyzot és rajta kiviil — minden esetben - a
tlizvédelmi szakembert is.
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Minden tlzesetet jelenteni kell a tlizoltosagnak, még az eloltott, vagy dnmagatol megsziint
tiizeket is, azonban ilyen esetben a tliz helyszinét a tlizvizsgalat befejezéséig — annak
eredményes lefolytatdsa érdekében — valtozatlanul kell hagyni!

A tiizjelés allampolgari kotelesség!

Munkaidé alatt és utan, vagy munkasziineti idészakban a hivatalban keletkezo tlizesetrol —
a meghatarozott szerveken — MENTOK; RENDORSEG -, hatosagokon kiviil a hivatal
vezetetdjét kell értesiteni:

GEREB TUNDE JEGYZO: TEL:06-30-321-3147.

TUZVEDELMI SZAKEMBER: HARSVOLGYI ALBERT; tel: 06-20-9824-834.

7. fejezet: A létesitményi tiizoltosag mitkodésének, szolgalatellatasanak
szabalyait;

Létesitményi tlizoltésag NINCS a hivatalban.

8. fejezet: A Szabalyzat készitésére kotelezett altal izemeltetett, bérelt
épiiletrész, épiilet S0 fonél nagyobb befogadoképességii helyiségei esetében a
— kiiiritési szamitassal vagy azzal egyenértékii modon igazolt — megengedett

maximalis befogadoképessége
A hivatal épiiletében NINCS 50 fénél nagyobb befogadoképességii helyiség.

9. fejezet: Tuzriad6 Terv

A 30/1996.(XI11.6.) BM rendelet 4. § alapjan Tuzriado tervet nem kell késziteni.

10. fejezet: Rendelkezo rész

A Tizvédelmi Szabalyzat hatalya

A szabalyzat targyi hatalva:

A Szabalyzat a Pilisjaszfalu, Bécsi ut 33. szam alatti Hivatali kirendeltségre vonatkozik.
A Szabalyzat személyi hatdlya:

A Szabalyzat a hivatal teriiletén munkat végzé minden dolgozora vonatkozik.

A Szabdlyzat idébeli hatdlya:

A Szabalyzat a 2022.07.01.-én 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Elrendelés:
Elrendelem, hogy a Szabalyzatban foglaltakat az érintett dolgozok hajtsak végre. A Szabalyzat

megszegdivel szemben feleldsségre-vonast, silyosabb esetben szabalysértési vagy biintetd
eljarast fogok kezdeményezni.
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Pilisjaszfalu. 2022. 06. 20.
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11. fejezet: A Tiizvédelmi Szabalyzatot készité neve, elérhetosége,
készités idopontja, készito tiizvédelmi szakmai képesitését igazolo
dokumentum egyedi azonositoi

Jelen Tizvédelmi Szabalyzatot 2022. 06. 20.-an, az érvényben lévo tizvédelmi jogszabalyok
alapjan keészitette: ALMA S? ATO BT,

2081 Piliscsaba, Iskola u. 4.
Tel.; 20-9824-834
Gszam: 24629656-1-13

Harsvélgyi Albert

Telefonszama: 06-20-9824-834.

Tlzvédelmi szakképesitése: Tlzvédelmi féeldado.

Szakképesitést kiallito intézmény neve: Soter-Line Oktatasi Tovabbképzd és Szolg Kft.
Dokumentum szama: 116355/04/2016.
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Megismerési nyilatkozat

A 2022.07. 01. napjatol hatdlyos, pilisjaszfalui Tizvédelmi Szabalyzatot megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kdteles vagyok betartatni.
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