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Bevezetés

A szabalyzat kialakitasaért, végrehajtasaért az Onkormanyzat vezetdje a felelds.
A gazdasagi szervezet feladat-, illetve hataskorébe tartozik a szamviteli politika 6sszeallitasa,
annak bevezetése, a gyakorlatban t6rténé megvalosulasa.

A koltségvetési szerv vezetdjének a szamviteli politikdval kapcsolatosan a feleldsségi
jogkorébol adoddan kettds feladatot kell ellatnia:
- biztositani kell a gazdasagi szervezet altal kidolgozott eljardsok gyakorlati
megvaldsitasat a koltségvetési szerv minden egységénél,
- vezetdi ellenérzés keretében a szamviteli politika kialakitidsat é€s gyakorlati
érvényesitilését kell vizsgalnia.

A szamviteli politikat ugy kell kialakitani, hogy az a koltségvetési szerv adottsagaihoz,
koriilményeihez, sajatossagaihoz a legjobban illeszkedjen.

A szabalyzat dsszeallitasanal elsédlegesen az Ahsz. 50. § (1) és (7) bekezdéseiben foglaltakat
kell figyelembe venni. Ezen felill a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény
eloirasai, illetve a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C torvény 14. § (3) és (4) bekezdései alapjan
kell eljarni.

A szabdlyzat feliilvizsgalata és karbantartisa a jogszabalyvéltozasok fliggvényében,
folyamatosan torténik.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szamviteli politika célja, tartalma

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szdmvitelrol sz616, tobbszér mddositott 2000.
évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtasara vonatkozé eldirdsokat, eljarasokat,
médszereket, amelyek biztositjak Onkorményzatok sajatossigainak, feladatainak leginkabb
megfeleld szamviteli rendszer mikodését.

Tovabbi cél, hogy olyan szamviteli rendszer (kOnyvvezetési és az azt alatdmasztoé bizonylati
rendszer) keriiljon kialakitasra, amely alapjan Osszeallitott éves elemi kdltségvetési beszamold
megbizhat6 és valds képet nyujtson a gazdalkodasrdl, illetve a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi
helyzetrdl és ez feleljen meg a jogszabalyi eldirasoknak.

Onkorményzatok szamviteli politikdja a kovetkezé témakhoz kapcsolédéan tartalmaz
eléirasokat:

A terv szerinti értékcs6kkenés elszamolasanak kezd6 idépontja.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak, visszairasanak szabdlyai.
Maradvanyérték meghatarozasa.

Az altalanos kiaddsok megosztasi mddszere.
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Idegen nyelven kidllitott bizonylatok.

A kibocsatott szamlék alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatosaganak igazolasa.

A konyvelés modja, az érintett konyvviteli szamlakra valo hivatkozas.

Alapitas-atszervezés koltségeinek aktivalasa.

A 200 ezer forint egyedi beszerzési, eldallitasi érték alatti — kis értékii — vagyoni értékii

jogok, szellemi termékek és targyi eszk6zok elszamolasi médjanak meghatarozasa.

10. A linedris leirasi kulcstol vald eltérés szabalyai.

11. Az értékpapirok forgdeszkozként illetve pénziigyi befektetésként torténd szambavétele

12. A kiilonbozé ellenérzések soran feltart ,jelentds Osszegl”, illetve ,,nem jelentos
Osszegll” hiba.

13. A szamviteli elszamolas szempontjabol ,jelent6s”-nek mindsitett arfolyamvaltozasok.

14. A szamviteli elszamolas szempontjabdl ,,jelentds”-nek mindsitett kiilonbdzet az tizembe
helyezett, a raktarba beszallitott, de nem szamlazott eszk6zok esetében.

15. Nemzetkézi tamogatasi programokhoz kapcsolddd kifizetések sajat részének
elszamolasa.

16. Az ados, a vevo altal el nem ismert kdvetelés rendezésének maddja.

17. Az egyéb gazdasidgi miveletek hatasanak konyvviteli nyilvantartasban torténd
rogzitésének iddpontja.

18. Az elemi koltségvetés és koltségvetési beszamold elkészités szabélyai.

19. Az elemi koltségvetési beszamold készitésének idOpontja, a targyévre vonatkozdan a

konyvekben végezhetd helyesbitések hatdrideje, valamint a beszamolo elkészitéséért

valo felel0sség.

0o

A Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli politika
részét képezik, ahhoz kapcsoléddan egyes tevékenységek részletes elbirdsait kiilon
szabalyzatok rogzitik, amelyek a kovetkezok:

— eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
— az eszkdzok és a forrasok értékelésének szabalyzata,

— az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belso szabalyzat,

— apénzkezelési szabalyzat,

2. A szamviteli politika hatalya

Az éllamhaztartasrol szo6l6 térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr), valamint az onkorméanyzatok képviselé-testiiletei dontése alapjan az
Onkormanyzat szamviteli politikéjanak rendelkezései és a kapcsolédo szabalyzatok kiterjednek
az onkormaényzati koltségvetési szervekre, valamint a K6z6s Onkormanyzati Hivatal, mint
Onalléan mlikddo és gazdalkodd koltségvetési szervre, illetve valamennyi hivatali dolgozora és
tisztségviselore is.

3. A szervezet gazdilkoddsanak jellemzoi

Az Onkormanyzat koltségvetését az Onkormanyzat képvisel-testiilete rendeletben allapitja
meg a jogszabalynak megfeleld szerkezetben és idépontig.



A Hivatal az alapit6 okirat szerint az alaptevékenysége kdrében AFA levonasra nem jogosit6 —
kozhatalmi és targyi adomentes— tevékenységet és az adolevonasra jogositd 5 %-o0s, 18%-os €s
27 %-os addkoteles tevékenységet végez.

A Hivatal véallalkozési tevékenységet nem folytat.
A Hivatal raktarral nem rendelkezik.

A bankszédmlavezetés, pénzkezelés, pénzellatas rendjét az Hivatal Pénzkezelési szabalyzata
tartalmazza.

II. A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES SZABALYAI

1. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési szerveknek a koltségvetési és pénziigyi szamvitelben a Szt.-ben meghatérozott
szamviteli alapelveket az Ahsz. 4.§ (2)-(8) bekezdéseiben meghatarozott sajatossagokkal kell
érvényesitenie.

a) sajatossagok nélkiil alkalmazhaté alapelvek:
o avalodisag elve (Szt. 15. §(3) bekezdés),
a vilagossag elve (Szt. 15. § (4) bekezdés),
a kovetkezetesség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),
a folytonossag elve (Szt. 15. § (6) bekezdés),
a brutt6 elszamolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),
a tartalom elsddlegessége a formaval szemben elve (Szt. 16. § (3)
bekezdés),
o alényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).
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b) az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdésében meghatérozott sajatossagok érvényesitésével
alkalmazhato alapelvek
o avallalkozas folytatdsanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),
a teljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),
az Osszemérés elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),
az Ovatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),
az egyedi értékelés elve (Szt. 16 § (1) bekezdés),
az id6beli elhatarolas elve (Szt. 16. § (2) bekezdés),
a koltség-haszon Osszevetésének elve (Szt. 16. § (5) bekezdés).
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A valédisdg elve

A beszamoldban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valdsagban is
megtalalhat6ak, bizonyithatdak, kiviilallok altal is megallapithatok. Ertékelésiik meg kell, hogy
feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-ben elbirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsol6dd
értékelési eljarasoknak. Ennek alapvetd feltétele az, hogy a Szamviteli politikdban, illetve a
leltarozasi szabalyzatban foglalt eldirasok szerint késziiljon el a beszamolot alatamaszto leltar.
A valddisag elve a Szamviteli Politikaban két teriileten érvényesiil:

e az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatdban,




e a megbizhaté és valos Ssszkép kialakitdsat szolgalé informacidkon beliil az egyes
értékelési eljarasok alkalmazasanal.

A vildgossag elve

A konyvvezetést és a koltségvetési beszamolot attekintheto, érthetd, az Ahsz.-nek megfeleléen
rendezett formaban kell elkésziteni. A szervezeteknek a vilagossag elvét az Szt.-ben rogzitett
szabalyok szerint kell alkalmazniuk. A Szamviteli Politikdban ehhez az alapelvhez a
bizonylatokkal kapcsolatos szabalyozas kapcsolodik.

A kovetkezetesség elve

A szervezetek gazdalkodésardl adott informacio tartalmanak és forméajanak, az azt alatdmaszto6
kényvvitelnek allandénak és Osszehasonlithatonak kell lennie. A kovetkezetesség elve a
Szamviteli Politika vonatkozasaban azt is jelenti, hogy az abban megfogalmazott szabalyokat,
eljarasokat kovetkezetesen alkalmazni kell, tehat nem célszerii évente a Szamviteli Politikat
teljesen Ujraszabalyozni. A szervezeteknek a kovetkezetesség elvét az Szt.-ben meghatarozott
szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A folytonossag elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolodva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyitd
adatainak meg kell egyezniiik az el6z6 koltségvetési év megfeleld zard adataival, masrészt azt,
hogy az egymast kovetd koltségvetési években az eszk5zok €s forrasok értékelése, az eredmény
szambavétele csak az Szt.-ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat. A Szamviteli
Politikaban ezzel az alapelvvel kapcsolatban akkor sziikséges intézkedni, ha az el6z6
koltségvetési év értékelési, szambavételi elveit az Szt.-ben és a Szamviteli politikaban
szabalyozott modon a szervezetnek meg kell valtoztatnia. Ebben az esetben a valtoztatast
el6idézd tényezdket, azok szamszerlisitett hatdsait a kiegészité mellékletben kiilén be kell
mutatni, igy ennek mérési feladatait is rdgziteni sziikséges.

A brutté elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések €s a kotelezettségek egymassal
szemben — az Szt.-ben szabélyozott esetek kivételével — nem szamolhatdk el.

A szervezeteknél is fontos a bruttd elszdmolasi alapelvnek az alkalmazisa, mert arra is
figyelemmel kell lenni, hogy az adott évi koltségvetésiik és az éves koltségvetési beszamolojuk
is brutté mddon tartalmazza a bevételeket és a kiadasokat.

A tartalom elsédlegessége a forméval szemben

A beszdmoldban és az azt alatamasztd konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, ligyleteket
a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen az Szt. alapelveihez, vonatkoz6 eléirasaihoz
igazoddan kell bemutatni, illetve annak megfelel6en kell elszamolni.

A koltségvetési szerveknek a tartalom els6dlegessége a formaval szemben alapelvet az Szt.-ben
rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A koltségvetési szerveknek a Szamviteli Politika kialakitasanal gondoskodni kell arrdl, hogy a
gazdasagi eseményeket a valdsagos tartalmuk szerint kell a szamviteli elszdmoldsok soran
megitélni és elszamolni. (P1. bérelt ingatlanok felujitasa és a bérleti dij kozott nettd elszamolas
megtiltasa stb.)

Lénvegesség elve

A szervezeteknél 1ényegesnek mindsiil minden olyan informacid, amelynek elhagydsa vagy
téves bemutatisa - az észszerliség hatdrain belill - befolyasolhatja a felhasznaloknak a
beszamold alapjan hozott gazdasagi dontéseit. Egy-egy tétel 1ényegessé mindsitését mas
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hasonld tételekkel Osszefiiggésben kell megitélni, valamint fiigg a tétel vagy tévedés
nagysagatol, ahogyan az az elhagyas vagy a téves bemutatas adott koriilményei kozott
megitélhetd. A koltségvetési szerveknek a lényegesség alapelvet az Szt.-ben rogzitett szabalyok
szerint kell alkalmazniuk.

A viallalkozas folytatasanak elve

Az 6nkormaényzati alrendszer szervezeteinél a vallalkozas folytatasanak elve azt jelenti, hogy a
szervezet folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba,
mérlegeli a vele szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok
teljesitéséhez sziikséges feltételeket, tehat nem varhat6 a miikodés besziintetése vagy barmilyen
okbdl torténd jelentdés csokkenése. Az alapelv magdban foglalja a szervezeti- ¢és
feladatvaltozasok megfigyelésének sziikségességét is.

Az elv teljesitése tehat stratégiai gondolkodast, kortiltekintd tervezést, a tartalékok és a
sziikséges (tobblet) forrasok feltarasat, hatékony munkaszervezet kialakitisat és megfeleld
munkaszervezést igényel a szervezetek vezetésétOl. Kiilon jelentGséget ad ennek az elvnek az
is, hogy az énkormdnyzati koltségvetési szervek — szocidlis, oktatasi, kulturdlis stb. teriileten —
kozfeladatot latnak el, az dllam , megbizdsabol” lakossdgi igényeket elégitenck ki, a
tevékenység folytatdsdaért a szervezetek vezetdi fokozott felelésséggel tartoznak. Ennek
tudatdban kell szdmba venniiik feladataikat, az azokban bekovetkezett vagy varhato
valtozasokat, és azok gondos mérlegelésével kell elkésziteniiik koltségvetésiiket és kell szamot
adniuk az éves koltségvetési beszamoloban mikodésiikrol. A feladatok végrehajtasardl
készitett éves koltségvetési beszamolonak meg kell alapozni a kovetkezd év, évek tervezését.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a konyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkozokre és a forrdsokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatasét a beszamoldban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikaban
eloirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasigi eseményeket is, amelyek az adott
koltségvetési évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetden, de még a
mérleg elkészitését megel6zben valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulonapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulonapja
el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6zden ismertté véltak. Biztositani
kell, hogy a gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd, az adott koltségvetési évre
vonatkozo bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra keriiljenek. Ez az alapelv
meghatéarozza a koltségvetési szamvitel elszamolasi szabalyrendszerét. A gyakorlatban ez azt
is jelenti, hogy a koltségvetési szamvitelben kizardlag a naptari évre vonatkoz6 pénzforgalmi
szemlélet a meghatarozo, ettdl eltérni kizarlag az Ahsz.-ben nevesitett esetekben lehetséges.

Az Gsszemérés elve

Az adott id8szak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz
az idészakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A koltségvetési
szémvitelben az dsszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a kdltségvetési és a véllalkozasi
maradvany megéllapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell
figyelembe venni. Ezt az elkiilonitést a koltségvetési szamvitelben kell kialakitani. Lényeges,
hogy ha egy szervezet nem végez, illetve nem végezhet vallalkozasi tevékenységet, akkor ez az
alapelv kizarélag az alaptevékenységi kérbe tartozé feladatok kérében tud érvényesiilni.




Az dvatossag elve

Az Szt. szerint nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi
realizdldsa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa sordn az értékvesztés
elszamolasaval kell figyelembe venni az el6relathaté kockazatot és feltételezhetd veszteséget
akkor is, ha az a koltségvetési év mérlegének forduldnapja és a mérlegkészités idépontja kdzott
valt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetleniil attol,
hogy a koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség. Az elv érvénmyesitésekor az
Onkormdnyzati alrendszer szervezetei esetében a céltartalék képzésére vonatkozo szabadlyok
nem alkalmazhatoak.

Lényeges az Ovatossig elvének érvényesitése az egyes eszkdzok értékelésénél is. A készletek,
a kovetelések, a részesedések, értékpapirok és befektetések arfolyamcsokkenését,
értékvesztését el kell szamolni, a koltségvetési beszamoldban a tényleges vagyoni értéket kell
szerepeltetni.

Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamolé-készités sordn egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
elsddlegessége a formaval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon Osszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazasakor, tovabba a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzOkkel,
feltételekkel rendelkez6 eszkézoknél az atlagos beszerzési aron, illetve az ugynevezett FIFO
modszerrel torténd €rtékelésnél.

A szervezeteknél sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kovetkezd esetekben:

— Vevdnként, addsonként kisosszegli koveteléseknél, ahol szazalékos aranyban is
meghatdrozhatd,egy Osszegben elszdmolhatd, elkiilonitetten kimutathat6. Ebben az esetben a
kovetkezo évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevonként, adosonként kisdsszegii kdvetelések
- hasonlé mddon megallapitott - értékvesztésének Osszegét Ossze kell vetni az €l6zd évi, ilyen
jogcimen elszamolt értékvesztés Osszegével és a csoport szintjén mutatkozé kiilonbozetet -
eléjelének megfelelden — a korabban elszamolt értékvesztést ndveld értékvesztéskent, illetve a
korabban elszamolt értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.

A szervezeteknek az egyedi értékelés alapelvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell
alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszerUsitett
értékelés ala vont koveteléseknél ez az értékelési elv sajatosan jelenik meg. A Szamviteli
Politikdban ez az alapelv az értékelési szabalyzatban megfogalmazott eljarasi szabalyokon
keresztiil testesiil meg.

Iddbeli elhatarolés elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott idészak bevételei, és koltségei kozott olyan arAnyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgald idészak és az elszamolasi id6szak kozott megoszlik.

A koltségvetési szerveknél ez az alapelv ugy érvényesiil, hogy a kéltségvetési szamvitelben nem
lehet, de a pénziigyi szamvitelben az alkalmazdsa kotelezé.

A koltség-haszon Osszevetésének elve

A Dbeszamoléban (a mérlegben, eredmény-kimutatasban, a kiegészitdé mellékletben)
nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatésaga (hasznossiga) élljon ardnyban az
informaciok eloallitdsanak koltségeivel. A szervezeteknél ezt a szamviteli alapelvet a
jogszabalyok altal eldirt informacidszolgaltatasok esetében nem lehet figyelembe venni, azokat
minden esetben teljesiteni kell.




A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasdgi esemény, egy lizleti tranzakcié szdmviteli, vagy més koltségei indokolatlanul
meghaladjak az abbdl szdrmazo bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévo veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tobbletinformacid aranyban all-e a raforditott koltségekkel.

Az llamhaztartas szamvitele koltségvetési és pénziigyi szamvitelbdl 4ll.

A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakuldsanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a kozponti
koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott timogatasok felhasznalasanak
a valosaganak megfelels, folyamatos, zart rendszeri, attekinthetd nyilvantartasat €s az éves
koltségvetési beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhaté és valos Osszképet mutato
elkészitését biztositja. A koltségvetési szamvitellel a kiaddsok és a bevételek kdzgazdasagi és
korményzati funkcidk szerinti osztalyozasa biztosithato.

A pénziigyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valosagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszer(i, attekinthet nyilvantartasat és az éves koltségvetési
beszamold ezekre vonatkozo részei megbizhaté és valds Osszképét mutatd elkészitését
biztositja.

Az Onkorméanyzat a konyvvezetését az ASP programmal, az Ahsz. 39-49. § eléirasainak
betartasaval latja el.

A jogszabalyi eldirdsok szerinti analitikak vezetése is ezen program szerinti nyilvantartiasok
vezetésével megoldott. Az egyeztetés a program kiilonboz6 moduljai alkalmazaséval
automatikusan megtorténik.

2. A szamviteli politika részletes eldirasai

2.1. A terv szerinti értékcsikkenés elszamoldsanak kezd6 idépontja
Az év kozben dllomanyba vett (lizembe helyezett) immaterialis javak és targyi eszk6zok terv
szerinti értékcsdkkenését a rendeltetésszer(i hasznalatbavételtdl, az lizembe helyezéstol kell
elszamolni.

A Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az iizembe helyezés idépontja az eszkéz szokasos
tevékenység keretében torténé rendeltetésszer hasznositasanak kezdo idépontja.

Az iizembe helyezést a szamviteli politika 1. szdmi melléklete szerinti ,,Uzembe helyezési
okmany”-on hitelt érdeml6 médon dokumentalni kell. Az iizembe helyezési okmanyrol
nyilvantartast kell vezetni.

Az lizembe helyezés dokumentalasaért és a nyilvantartas vezetéséért a konyveld a felelds.

2.2. A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai.
Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve a Szt. 53. § (1) bekezdése b) és c) pontja alapjén terven
feliili értékcsokkenést kell elszamolni akkor, ha
—~ az immateridlis joszag, a targyi eszkéz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan
lecsokken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) a
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tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongaldédas, megsemmisiilés,
illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhato, illetve
hasznalhatatlan;

— avagyoni értékii jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan, vagy egyaltalan
nem érvényesithetd.

A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az
immateridlis joszag, a targyi eszk6z, a beruhazas hasznalhatosaganak megfeleld, a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immateriélis j0szag, a targyi eszk$z, a beruhazas rendeltetésének megfeleléen
nem hasznalhatd, illetve hasznélhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az immateriélis
javak, a targyi eszkozok, a beruhazasok koziil - a terven feliili értékcsdkkenés elszamoldsa utan
- ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak bizonylataként a koriilmények leirasaval, az okok
megnevezésével, valamint az eszkozOk azonosité adatainak pontos megjeldlésével irasos
dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyzOkonyv) kell késziteni.

Nem szamolhaté el terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt immaterialis joszagnal,
targyi eszk6znél.

A terven felilli értékcsokkenés elszamolasdnak alapjaul szolgalé irasos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért a konyveld a felelds.

2.3. Maradvanyérték meghatarozasa.
A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszerii
hasznalatbavétel, az iizembe helyezés id6pontjaban — a rendelkezésre all6 informaciok alapjan,
a hasznos élettartam fliggvényében — az eszk6z meghatarozott, a hasznos ¢lettartam végén
vérhat6an realizalhat6 értéke. Nulla a maradvanyérték, ha annak értéke valosziniisithetéen
nem jelentos.

Nem jelentés a maradvanyérték, ha annak 6sszege a bekeriilési érték 10 %-at nem éri el. Nem
jelentds akkor sem, ha az eszkdz csak eredeti rendeltetésétdl megfosztva (szétszedve), vagy
hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkdz varhatdéan nem lesz értékesithetd.

Szoftverek és szamitastechnikai eszk6zok esetében a maradvanyérték minden esetben nulla
forint.

A maradvanyérték megallapitasanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekezdésében
leirtakra, miszerint ,,A huszonotmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcs6kkenése megallapitdsa soran nem lehet
maradvanyértéket meghatarozni”.

A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni

- az analitikus nyilvantartasban és
- azilizembe helyezési okmanyon.
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3. Az iltalanos koltségek felosztasinak mddszerei

A felmeriiléskor
— kozvetleniil szakfeladatokra terhelhetd (elszamolhaté) folyé kiadasokat a 7.
., Tevékenységek koltségei” szamlaosztalyban,
— a kozvetetten elszamolhaté folyé kiadasokat a 6. LAltalanos  koltségek”
szamlaosztalyban kell elszamolni.

A 6. szamlaosztalyban azokat a kiadasokat kell kényvelni, amelyekrdl a felmeriilésiikkor csak
azok felmeriilési helye allapithaté meg.

Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg vagy fogalmi szempontb6l kériilhatarolt szervezeti
egységek, melyek tobb szakfeladattal allnak kapcsolatban, tobb tevékenységet szolgélnak.

A 6. szamlaosztalyban a kozvetett (altalanos) kiadasok kozott kell kimutatni

— ajavito, karbantartdo mihelyek koltségeit,

- az egyéb kisegitd részlegek (kazanhaz, mosoda, konyha) koltségeit,

— a szakmai egységek (egészségiigyi egységek, oktatasi egységek, kulturalis egységek,
muzeumi egységek) koltségeit,

— aszakagazatok altaldnos koltségeit,

— avallalkozdi részlegek koltségeit, valamint

— akozponti irdnyitas koltségeit.

A 6. szamlaosztalyban kényvelt altalanos kiadasokat — mivel azok a szakfeladatok és egyes
tevékenységek érdekében meriilnek fel — kiilonbozo mutatészamok, vetitési alapok segitségével
fel kell osztani a tevékenységek (szakfeladatok) kozott.

A 6. szdmlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztasat —a 7. szamlaosztaly konyvviteli
szamlaira — a negyedéves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

A 6. szamlaosztilyban Kkonyvelt adltalanos koltségeket a szamlacsoportok jellegétol
fiiggien a kovetkezok szerint osztjuk fel a szakfeladatokra és a tevékenységekre:
— ajavito, karbantarté miihelyek koltségeinek felosztasa az igénybe vett munkaora alapjan
torténik.
— az egyéb kisegito részlegek koltségeinek felosztasa
= a kazanhéznal a négyzetméter,
= a mosodanal mosott ruha kg.,
= a konyhanal az étkezést igénybe vevok 1étszama,
— alapjan torténik.
— a szakmai egységek koltségeinek felosztdsa a szakmai egységre jellemzd naturalis
mutatd alapjan torténik.
— szakéagazatok kozvetett kiaddsainak felosztasa a kozvetlen személyi juttatasok, vagy a
kozvetlen anyagkoltség alapjan torténik.
— akozponti iranyitas kiaddsainak felosztasa a koltségviseld szamlékon elszamolt dsszes
koltség aranyaban torténik.
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4. Idegen nyelven kiillitott bizonylatok

A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) bekezdésében
foglaltaktol eltérben, ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve intézkedés
jellemzéi indokoljék — idegen nyelven is ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjel6léseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a valosagnak
megfeleld adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a konyvviteli nyilvantartdsokban
torténd rogzitést megeldzden — magyar nyelvre le kell forditatni €s a magyar nyelvii szamviteli
bizonylatot a forditast végzo személlyel alé kell iratni.

A magyar nyelvi forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell csatolni.

A magyarul is feltiintetendd adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bizonylaton
szerepeltetendd tételek szama, kiillonboz6sége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasagi esemény
jellege hatirozza meg, ebbdl kivetkez6en az esetenként mas és mas lehet. Altaldban minden
olyan adatot fel kell tiintetni, amely a kényvviteli elszamolashoz, az analitikus és fokonyvi
nyilvantartasok vezetéséhez, az ad6- és egyéb bevallasok elkészitéséhez sziikséges.

A magyartdl eltéré (idegen) nyelven kiallitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell a magyar
nyelvre torténd forditast, aminek elkészitéséért a jegyzo a felelds.

5. A kibocsatott szamlak alaki és tartalmi hitelességének,
megbizhatésaganak igazolasa

A Szt. 167. § (3) bekezdése a gazdalkodora bizza, hogy a szamla, az egyszerlsitett szamla,
illetve az egyéb szamviteli (bels6) bizonylat hitelességének biztositasdra milyen eljarast valaszt.
Ezen jogszabalyi felhatalmazas alapjan szervezetiinknél kialakitott eljaras a kovetkezo:

— a szamlan, az egyszerlisitett szamlan feltiintetett nyilatkozat, miszerint a bizonylat az
adéhatdsag altal bevizsgalt és engedélyezett szamitogépes szamlakészitd programmal
(szoftverrel) késziilt;

— szigori szamadis ald tartozd, konkrét személyhez rendelt (nyilvantartott)
készpénzfizetéses szamlatombok alkalmazésa stb.; valamint

— tovadbbra is alkalmazhatd megoldds a szadmviteli bizonylatok alaki és tartalmi
hitelességének biztositasara - a fentieken kiviil - a bizonylatnak a szamviteli térvény
167. §-anak modositott (3) bekezdése szerinti, a gazdalkod6 képviseletére jogosult
személy (ideértve a Ptk. szerinti képviseletet is), vagy a gazdélkodé belsd
szabalyzataban erre kiilon feljogositott személy altali alairasa.

6. A konyvelés modjara, az érintett konyvviteli szamlakra valé
hivatkozas

A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a konyvviteli elszamolast kozvetleniil
alatimaszt6 bizonylat alaki és tartalmi kellékei k6zott szerepelnie kell a konyvelés modjara, az
érintett konyvviteli szamlékra térténé hivatkozésnak.

Ennek a t6rvényi eldirasnak szervezetiink kozvetlenil, a konyvviteli szamldk szamanak az
utalvanyon — roviditett utalvanyon — torténd feltiintetésével tesz eleget.
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7. Alapitas-atszervezés (mindségbiztositasi rendszer bevezetésével
kapcsolatos tevékenység) koltségeinek aktivalasa

A Szt. 25. § (2), valamint a Korm. rendelet 17.§ (2) bekezdése lehetévé teszi, hogy
Onkormanyzat aktivalja az alapitas-atszervezés koltségeit, a minbségbiztositasi rendszer
bevezetésével kapcsolatos kiaddsokat aktivalni szandékozik alapitas-atszervezés értékeként, és
azt nem kivanja foly6 évi miikodési kiadasként elszamolni.

8. A 200 ezer forint egyedi beszerzési, eloallitasi érték alatti — kis értékil
— vagyoni értékii jogok, szellemi termékek és targyi eszkézok
elszamolasi modjanak meghatarozasa

8.1. Vagyoni értéki jogok, szellemi termékek
Onkormanyzatok a 200 ezer forint egyedi bekeriilési (beszerzési és el6allitasi) érték alatti un.
kis értékii vagyoni értékii jogok, szellemi termékek bekeriilési (beszerzési, eloallitasi)
értékét beszerzéskor egy Gsszegben elszamolja dologi kiadasként.
Az igy elszamolt vagyoni értékil jogok, szellemi termékek egyedi nyilvantartisat — a tulajdon
védelme érdekében - biztositani kell.

8.2. Targyi eszkozok
Onkorményzatok valamennyi 200 ezer forint egyedi bekeriilési (beszerzési és el6allitasi) érték
alatti un. kis értékii targyi eszkozok bekeriilési (beszerzési, el6allitasi) értékét beszerzéskor
egy Osszegben elszamolja dologi kiadasként.

Az igy elszamolt targyi eszk6z0k mennyiségi nyilvantartasat - a tulajdon védelme érdekében
- biztositani kell.

9. A linedris leirasi kulcstol valo eltérés szabalyai

Az Onkorményzat az immateridlis javakat, és a targyi eszkozoket az eldirt leirasi kulcsok
alapjan szamitott id6tartamnal nem kivénja tovabb hasznalni, ezért az eldirt leirasi kulcsokat
alkalmazza.

10.Az értékpapirok forgéeszkozként, illetve pénziigyi befektetésként
torténo szambevétele

Az allamhaztartas szervezetének feladatkorébe tartozik az eszk6zok besorolasa
— a befektetett eszk6zok vagy
— forgéeszkozok kozé
annak figyelembe vételével, hogy az eszkozt tartdsan — egy éven tiil — vagy egy éven beliil
hasznalja-e miikodéséhez.
Ide nem értve a hitelviszonyt megtestesité értékpapirok besorolasat, amelyek esetében
— a befektetési vagy
— a forgatasi megszerzési cél
hatérozza meg a minGsitést, amely a konyvekbe keriilést kivetéen nem valtoztathaté6 meg.
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Az Onkorményzatnal a megvésarolt értékpapirok befektetett pénziigyi eszkézzé, illetve
forgdeszkozzé torténdé mindsitésére a koltségvetési rendeletben meghatarozott, vasarlasra
felhatalmazott jogosult.

A mindsitést a vasarlassal egyidejiileg, az értékpapiroknak a kényvviteli nyilvantartasba torténd
szambavétele elott el kell végezni.

A mérlegvalddisag biztositasa érdekében az éves koltségvetési beszamolo részét képezoé mérleg
készitésekor, a december 31-én meglévé — hitelviszonyt megtestesitdé értékpapirok
kivételével — az értékpapir allomanyt feliil kell vizsgilni abbdl a szempontbol, hogy azt a
mérleggel lezart évet kovetSen tartésan, vagy nem tartésan szandékozik az Onkorméanyzat
megtartani.

Az adott értékpapirt a mindsitésnek megfeleléen kell a mérlegben - befektetett-, vagy
forgoeszkozként - szerepeltetni, és biztositani kell a konyvviteli nyilvantartdsok -
atmindsitésnek megfeleld - modositasat is.

Az értékpapirok év végi mindésitése a polgarmester kizarélagos hatiskorébe tartozik.

11.A Kkiilonb6z6 ellenorzések soran feltart ,jelentos” osszegii, illetve
»hem jelentds dsszegit hiba”

Jelentds dsszegii a hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, a kiilonbozo ellendrzések soran,
egy adott koltségvetési évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok — sajat
tokét és a tartalékokat ndveld-cs6kkentd — értékének egyiittes (eldjeltdl fliggetlen) 6sszege eléri,
vagy meghaladja az ellen6rz6tt koltségvetési év mérleg f66sszegének 2 %-at, illetve ha a mérleg
f60sszeg 2 szazaléka meghaladja a 1 millié forintot, akkor a 1 millié forintot.

Nem jelentés Gsszegii a hiba, ha a hiba hatasanak évében, a kiilonb6z6 ellenérzések soran, egy
adott koltségvetési évet érintden (évenként kiilon-kiilén) feltart hibak és hibahatasok - sajat
tokét és a tartalékokat néveld-csokkento - értékének egyiittes (elgjeltd] fliggetlen) Gsszege nem
haladja meg a jelentés dsszegii hiba el6zéekben meghatarozott értékhatarat.

12.A szamviteli elszamolas szempontjabdl ,,jelentds”-nek mindsitett
arfolyamvaltozasok

A konyvviteli mérlegben
— avalutapénztarban 1évo valutakészletet,
— adevizaszdmlan 1év6 devizat, tovabba
— a Kkiilfoldi pénzértékre sz6l6 minden kdvetelést, befektetett pénziigyi
eszkozt, értékpapirt, egyéb aktiv pénziigyi -elszamolast, illetve
kotelezettséget (ideértve a passziv pénziigyi elszamolast is)
a koltségvetési év mérleg fordulénapjara vonatkozé — a Szt. 60. §-a, valamint Onkorméanyzatok
eszk6zok ¢és forrasok értékelési szabalyzata szerinti — devizaarfolyamon &tszamitott
forintértéken kell kimutatni, amennyiben a mérleg fordulonapi értékelésbol adédd arfolyam
kiilénbozetnek a kiilfoldi pénzértékre szold eszkozokre, kotelezettségekre gyakorolt hatasa
meghaladja az értékel€s el6tti konyvszerinti érték 20 %-at, vagy a 100 000,- Ft-ot.
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13.A szamviteli elszamolas szempontjabol ,,jelentds”-nek mindsitett
kiilonbozet az lizembe helyezett, a raktarba beszallitott, de nem
szamlazott eszkozok estében

Minden esetben jelentds sszeglinek kell tekinteni, ha az tizembe helyezéskor, a raktirba
torténd beszallitaskor az adott eszkdz értéke a rendelkezésre allo dokumentumok (szerz6édés,
piaci informacid, jogszabalyi eldiras) alapjan megallapitott bekertilési érték és a kés6bbiekben
ténylegesen fizetett 6sszeg kozo6tti kiilonbozet Gsszege meghaladja a bekeriilési érték 1 %-at
vagy a 100 000,- Ft-ot.

14.Nemzetkozi tAmogatasi programokhoz kapcsol6do kifizetések sajat
részének elszamolasa

A szamlaosztalyok tartalmara vonatkozd elbirasok” része 3. pontjanak g.) alpontjaban
foglaltak alapjan Onkorméanyzatok az utélag finanszirozott nemzetkdzi timogatasi programok
keretében a tdmogatasi cél megvaldsitasa érdekében év kozben kifizetett sajat részt is (a
koltségvetési tdmogatasi résszel, valamint az EU-s résszel egyiitt) elszimolja atfuté
kiadasként és év végén az elszamolas teljessé tétele érdekében a kifizetett Osszeghez tartozo
sajat rész aranyat elszamolja koltségvetési kiadasként.

15.Az adés, a vevo altal el nem ismert kovetelés rendezésének médja.

A vevOkkel, adosokkal szembeni kovetelésként csak olyan kovetelés mutathat6 ki, amelynek
alapjaul szolgdl6 teljesités megtortént, és amelyet az adés, vevé nem kifogasolt, annak
teljesitését elismerte.

Amennyiben az ados, a vev a vele szemben fennallé kovetelést nem ismerte el, az ilyen
kovetelések allomanyat a zéarlati tételek elszamolasa soran at kell vezetni a 0. szamlaosztélyba.

Amennyiben a vevo, az ados a vitatott kovetelést a vitat kovetden mégis elismeri a kovetelést
a 0. szamlaosztalybol vissza kell vezetni a 28. (kovetelések) szamlacsoport megfeleld
szamlajara.

Az el nem ismert koveteléseket a vevok, adosok altal — irasban —benyujtott észrevételekkel,
kifogasokkal, a hivatalbol készitett feljegyzésekkel, jegyzokonyvekkel, stb. kell bizonylatolni.

A vevok, adosok altal el nem ismert kdvetelések bizonylatolasaért, valamint a f6konyvi
konyvelés felé torténd feladasaért a pénziigyi eléado a felelds.

A jogszabalyon alapulo kivetelés év végi értékelése soran a kovetelést elismertnek kell
tekinteni, amennyiben jogszabaily, hatarozat biztositja az elismertséget, még akkor is, ha
az ados vitatja azt.

16.Az egyéb gazdasagi miiveletek hatasanak konyvviteli
nyilvantartasban torténé rogzitésének idopontja.

Az egyéb (nem pénzforgalmat érint6) gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait,
illetve a folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartasokbol készitett &sszesitd bizonylat
(felad4s) adatait a gazdasagi miveletek, események megtorténte utan, legkésébb a
targynegyedévet kiveté hénap 20. napjaig kell a konyvekben rogziteni.
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17.Az elemi koltségvetés és koltségvetési beszamolo elkészités szabalyai

A koltségvetés Osszeallitasaval kapcesolatos feladatok és munkaszakaszok:
- koltségvetési koncepcid Osszeallitasa,
- koltségvetési rendelettervezet készitése,
- elemi koltségvetés (nyomtatvanygarnitura) elkészitése.

Az elbiranyzat-modositasok az érvényes jogszabalyok betartasaval torténnek.

Az éves koltségvetési beszamol6t a rendeletben eléirt formaban, magyar nyelven kell
elkésziteni. A beszdmoldban szereplé adatokat ezer forintban kell megadni, kivételt képez az
onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodé elszamolasokat, kimutatasokat,
ahol az adatokat forintban kell meghatarozni.

A beszamolasi id6szakrol a zarlatot kvetden
- bizonylatokkal, szabalyszerii konyvvezetéssel
- folyamatosan vezetett részletez6 nyilvantartasokkal, analitikakkal
- a konyvviteli zarlat soran készitett és egyeztetett fokonyvi kivonattal, €s
- leltarral alatamasztott
éves beszamolot kell késziteni.

Az éves koltségvetési beszamolot a koltségvetési év kezdetétdl az utolso napjaig, azaz a mérleg
fordulonapig terjed6 idOszakra kell elkésziteni.

Kivételt képez a helyi 6nkormanyzatok addéssagrendezési eljarasardl szoldé 1996. évi XXV.
torvény 13. §. (2) b) pontja szerinti eset, miszerint a mérleg fordulénapja az addssagrendezés
meginditasanak idépontjat megeldz6 nap.

17.1. Az éves Kkoltségvetési beszamolo részei:
A pénzforgalmi szemléletli kdnyvvezetés és az eredményszemléletli pénziigyi kényvvezetés
alapjan az éves koltségvetési beszamol6 részei is elkiiloniilnek egymastol.
Az éves koltségvetési beszamoldnak a koltségvetési szamvitel adatai alapjan készitett részei:

a.) a koltségvetés végrehajtasanak ellenOrzését és a zarszdmadds elkészitését teszik
lehetové:
- koltségvetési jelentés
- maradvany kimutatas
- adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségvisel6k
Osszetételérdl
- adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibdl folyositott egyes ellatasok
és tamogatasok tervezett 6sszegeirdl és teljesitésérol
- az Onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolédo elszamolasok

b.) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek és raforditasok,
valamint a zrszdmadas kiegészit6 informécidinak elkészitését a pénziigyi szamvitel alapjan
a:

- mérleg

- eredmény-kimutatas

- koltségekrol és megtériilt koltségekrol szo16 kimutatas

17



- kiegészité mell¢klet

17.2. A Magyar Allamkincstirhoz teljesitendé adatszolgaltatisok:

A Kincstar szamszaki és Osszefliggés vizsgalat utan késziti el az orszagos Osszesitéseket, és
teljesiti az ezen alapuld, a kormanyzat részére t6rténd adatszolgaltatast.
Ehhez az 6nkormanyzatok altal teljesitend6 adatszolgaltatas:

* koltségvetés

* éves koltségvetési beszamolo

* id6kozi koltségvetési-jelentés (havonta)

» mérleg-jelentés (negyedévente)

18.Az elemi koltségvetési beszamold készitésének idopontja, a targyévre
vonatkozéan a konyvekben végezheto helyesbitések hatarideje,
valamint a beszamolé elkészitéséért valo felelosség

Az Onkorményzat az adott koltségvetési évrdl december 31-i fordulénappal éves elemi
koltségvetési beszamolot kdteles késziteni.

Az éves elemi koltségvetési beszamoldt a Magyar Allamkincstar Pest Megyei Igazgatosaga
részére, az altala meghatarozott hatariddre kell benyujtani.

Az Onkormanyzatnal a koltségvetési évet kovetd év janudr hé 15 napja a mérlegkészités
idépontja.

Eddig az id6pontig kell elvégezni az értékelési feladatokat a mérleg fordulonapjan meglévo
eszkozoket és forrasokat érintben, ezen idGpontig ismertté valt gazdasagi eseményeket,
adatokat, informéacidkat kell figyelembe venni, illetve a konyvekben eddig az idépontig
végezhetok helyesbitések a beszdmoloval lezart koltségvetési évre vonatkozdan.

Az Onkormanyzatoknal a K6zos Onkorményzati Hivatal szervezete feladatat képezi az éves
elemi koltségvetési beszamold szakszer(, torvényi-, valamint a vonatkozo kormanyrendelet
eléirasainak megfeleld elkészitése, bizonylatokkal valo aldtdmasztasa.

ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szamviteli politika 2021. marcius 1. napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a 11/2019. szdmu
Szamviteli politika szabalyzat hatilyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell
- olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat el6irasait,
valamint
- ha az Onkormdanyzat és/vagy a Kozos Hivatal sajatossagai, milkodésének valtozasa
alapjan indokoltté valt.

A modositasokat az ok felmeriilését6l szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A szabalyzat modositasaért a jegyzo a felelds.
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A Szamviteli Politika elvalaszthatatlan részét képezi, és annak keretében kell elkésziteni a
koltségvetési szerveknek:

— az Eszko6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat,

— az Bszko6z06k és forrasok értékelési szabalyzatat,

- az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsé szabalyzatot,

— aPénzkezelési szabalyzatot.
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1. melléklet

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immaterialis javakrol, targyi eszkdzokrol

Nyt. szdm: ............ /120..
1.) Immaterialis joszag, targyi eszkoz megnevezese:

..........................................................................................................

.............................................................................................

3.) Az allomany névekedés oka:
a) sajat kivitelezésii beruhazas, felujitas,
b) vasarlas, felujitas,
¢) téritésmentes munkaval torténd létrehozas,
d) térités nélkiili (visszaadasi kitelezettség nélkiil) atvétel,
e) ajandék, hagyaték,
f) tobblet.
4) Szallitd, térités nélkili atadé, ajandékozd, hagyaték atadd megnevezése:

.......................................................................................................................

5.) Az immaterialis joszag, targyi eszkdz lizemeltetési helye
6.) QZembe helyezésig felmeriilt beszerzési, eloallitasi koltség: ...........oooiiiiiiins Ft

7.) Uzembe helyezésig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszerzési
értékbe beszamitandd 6sSzeg: ....ooevviiviiiiiiiiiiiiiinnn Ft

8.) Térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkoz, illetve az ajandékként,
hagyatékként kapott eszkdz tovabba - a nem adminisztraciés hibabél eredden - tobbletként
fellelt eszkdznek az allomanyba vétel idOpontjaban ismert piaci értéke: .............. Ft

9.) A téritésmentes munkaval létrehozott eszk6z alloméanyba vétel idopontjdban ismert piaci
Ertéke: .ooviiniiiiiiii e Ft

10.) Maradvény érték 0sszege: ....ccoiviiiiiiiiiiiiini Ft
11.) Uzembe helyezés (hasznalatba vétel) napja: ..........cooevviiiiiiiiiiininiinennnn.
Az immaterialis jészAg, targyi eszkoz iizembe helyezését (hasznalatbavételét) elrendelem.
.................................... , 206 e
Polgarmester tizembe helyezést végzo/k
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Megismerési nyilatkozat

A 2021. 03. 01. napjat6l hatalyos Szamviteli politika szabéalyzatot megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Sorsz. Név: Beosztas: Datum: / Alairas:
N . /
1 Geréb Tiinde jegyz6 2ot 02 28 /L,VJ
2. Krix Lajos polgarmester ZOZ/(‘ 0216, /Jx / VL_’)
3. Székely Rébert polgarmester fv Z / ,10 Z . ?6- / «/—M
4, Bogamé Manhercz Katalin 6vodavezetd 2020, 0h.25 bg%‘ k(:\kk\g\}.\( . Gakae
5. Morovianné Nagy Zsuzsanna konyveld 2021 MARC 1 1 J/Q/qu/ Ol/ Ul Qj @W UP
6. Grosz Andrea pénziigyi iigyint. 2001 MAR 1 1 [) g /é
7. V4j6-Szirdki Agnes pénziigyi iigyint. 202 MARC 1 1 UOJ/[ o — “— Al
8. Hudecz Izabella adoiigyi tigyint. 2021 inr T ﬂ“ L (o bl
9. | Kletner Nikolett Tiinde adéiigyi ligyint. 2001 Wik, 1 1 (ot
10. Bayer Agnes Viktéria szocialis iigyint. 201 MARC 11 W
11. Fazekasné Catanzar6 Rita szocidlis iigyint. 2021 MARC 1 1 M C;:Q” /QOK-
12. | Papp Kidlméanné tigykezeld 2021 MRt 11 Ry Lot~
13. Kletner Timea Annamaria igazgatasi ligyint. 201 MARC 1 1 M/[C/ﬁ/\/ <
14. Egri Krisztina Bianka igazgatasi ligyint. 2021 MARC 1 l é/\/P 6 ?\59@/
15. 4
16.
17.
18.
19.
20.
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