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52021.
 REPREZENTACIOS ES
AJANDEKOZASI SZABALYZAT

A reprezentécids kiadasok felosztasanak, teljesitésének és elszamolasanak rendje, ajandékozas szabalyai
szabalyzat hatalya a Tinnyei K6z6s Onkormanyzati Hivatalra, Tinnye és Pilisjaszfalu K5zség
Onkorményzatéra és az Snkormanyzatok intézményeire terjed ki.

Az éves koltségvetésében meghatarozott dsszegii, reprezentacids kiadasok felosztasat, teljesitését és
elszdmolasét érintd fobb eljarasi szabalyok az 1995. évi CXVIL tv. (tovabbiakban SZJA'fy halapjan
keriiltek kialakitasra az allamhdztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtisarol szolo 368@9“&\; XL /,’3] )\
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 13. § (2) bekezdésének felhatalmazésa alapjan/A> @}
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Pilisjaszfalu K6zség Onkorméanyzata

Elfogadd hatarozat szama:

Tinnye K6zség Onkormanyzata 8/2021. (1. 24.)

Pilisjaszfalu Koézség Onkorméanyzata 10/2021. (I1. 24.)



Tudomésul veszem, hogy a szabalyzat hatalya kiterjed a Pilisjaszfalui Somvirag Ovoda és Bolcséde
intézményre.

2021. 02. 24. By '.g:':%.r:.:..f“-?»:%:}r;@&.‘..\.?l...t:‘f.-F.‘S o~

Bogéarné Manhercz Katalin
intézményvezetd
Pilisjaszfalui Somvirag Ovoda és Bolcsode
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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabilyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatirozza az O6nkorményzatok és azok intézményei feladatellatasa
érdekében felmeriilt és koltségvetése terhére elszamolhatd reprezentacios kiadasok és iizleti ajandékok
felhasznélasénak és elszamolasanak modjat €s szabalyait.

2. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed
- areprezenticios eloiranyzat felett rendelkezni jogosult személyekre, valamint
- apénzigyi, szamviteli, adobevallasi feladatokat ellaté személyekre.

A szabélyzat teriileti hatélya kiterjed: Tinnye és Pilisjaszfalu K6zség Onkorményzata (a tovabbiakban.
Onkormanyzatok) és a Tinnyei K6z6s Onkorméanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) éves
koltségvetésében meghatarozott dsszegli reprezentacios kiadésaira és iizleti ajaindékozasra.

II. FOGALMI MEGHATAROZASOK

1. A reprezentacio

Reprezentaciés kiadasnak min6siil a Hivatal és az Onkormanyzatok tevékenységével sszefiiggd
hivatalos targyalas, szakmai, diplomdciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keret€ben, tovabba az
allami és egyhazi linnepek, falunap alkalmaval ellenérték nélkiil nyujtott vendéglatas (étel, ital) és az
ahhoz kapcsolddo szolgaltatas (utazas, szallas, szabadidéprogram).

Reprezenticidonak mindsiil kiilondsen:
- avezetdk altal szervezett szakmai megbeszéléseken, targyalasokon, értekezleteken, bizottsagi-
és testiileti iiléseken,
- az egyes belfoldi rendezvényeken (pl. kitlintetés-atadas, falunap, nemzeti linnep, évfordulok),
valamint,
- vezetdi beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében,
téritésmentesen biztositott étel- és italszolgaltatds és az ahhoz kapcsol6dd szolgaltatasok (pl. utazas,
szallas, szabadid6program).

2. Uzleti ajandék

Uzleti ajandéknak mindsiil az SZJA tv. 3. § 27. pont alapjan a juttat6 tevékenységével Ssszefiiggd iizleti,
hivatali, szakmai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen

adott termék — vasarolt, vagy sajat eldallitasu targy -, nyijtott szolgaltatas, valamint a kizardlag erre
$z016 utalvany).

Ajandék alapvetGen a viszonossag figyelembevételével adhatd. Ajandékozast kizardlag a jegyzo, a
polgarmester és az intézmény vezetdje engedélyezhet. Az ajandékozas bekerilési kéltsége a

reprezentéacios kiadasok eldiranyzatat terheli.

Ajandéktargy vasarlasakor a szamlara r4 kell vezetni: ,,A vasarlas ajandékozas céljara tortént.”



A természetben adott egyszeri ajandék nem lehet értékpapir, biztositdsi kotvény, takarékbetét,
nemesfém targy €s eszkoz.

Az ajandék természetbeni juttatiasnak mindsiil, ezzel Osszefiiggésben az ajandékozéd szervezetet a
mindenkor érvényes adé és jarulékfizetési kitelezettség terheli.

3. Reprezentacios keret
Az 1. és 2. pontban meghatéarozott termékek és szolgaltatasok ellenértékének pénziigyi kerete.

A reprezentacios keret terhére a kovetkezok szamolhatok el:
- udit6ital, gytimdlcslé, dsvanyviz,
- kavé, valamint izesit6i,
- tea, valamint izesitoi,
- cukraszéru (édes és sos aprosiitemény),
- szendvics,
- virag,
- éttermi vendéglatas,
- munkaebédeken, vacsorakon felszolgalt étel, ital,
- avendéglatashoz kapcsolddo utazas, szallas és szabadid6program.

III. REPREZENTACIO ESETEI

Reprezentécios koltség az alabbi esetkdrokben szamolhato el:

a) A Hivatal és az Onkormanyzat altal a szakmai targyaldsokon, Képvisel8-testiileti, bizottsagi
iiléseken, értekezleteken, tandcskozasokon, rendezvényeken téritésmentesen biztositott étel- és
italszolgaltatas.

b) Rendezvények (kitiintetés-atadas, nemzeti iinnepek, évfordulok, falunap stb.) alkalmaval
szervezett kulturalis, illetve egyéb tarsadalmi események.

¢) Protokollaris rendezvények.

d) Vezetdi (polgarmesteri, jegyz06i) beosztassal kapcsolatos vendéglatas.

e) Hivatalos céli ajandékozas: a vasarolt, vagy sajat eloallitasu targy (termék) ellenérték nélkiil
torténo atadasa.

f) A nem szocialis alapon torténd, eseményhez, alkalomhoz vagy ilinnephez kotott, allandd
lakohellyel rendelkez6 allampolgéarok, 6nkormanyzat altal torténd megajandékozasa.

g) Személyi reprezentacio (a sziikebb koril hivatalos céli megbeszélések, értekezletek, talalkozok,
étkezések alkalmaval felmeriild — szdmlaval igazolt — kiadasok finanszirozéasa).

A kiilfoldi és belf6ldi vendégek hivatalos célu vendéglatasara feljogositottak koérét és az altaluk
vendéglatasra fordithat6 — résztvevOnkénti — keretdsszeg felso hatarat a jelen szabalyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza.

A személyi reprezenticids keret és annak felhasznaldsara jogosultak kore a jelen szabalyzat 2. szamu
mellékletben talalhato.

A reprezentacids kerettel rendelkezé személyek korének, valamint a reprezenticiés keretek
feliilvizsgalatara és modositasara a polgarmester és a jegyzo jogosult.



IV. REPREZENTACIOS, VALAMINT UZLETI AJANDEKOZASI
KERET ES ANNAK FELHASZNALASA

1. A reprezentaciora fordithaté kiadasok fedezete

A reprezentdcidés kiaddsok fedezetét, valamint ezek add- és jarulékvonzatat a Hivatal és az
Onkormanyzat éves koltségvetési rendelete tartalmazza.

2. A reprezentacios keret (eldiranyzat) felhasznalasa

A reprezentacios keretet a III. fejezetben meghatarozott esetekben hasznalhato fel, a felmeriild —
szamlaval igazolt — kiadasok finanszirozdsara. Ezen kiaddsok kozott a vendéglatés koltségei,
alkoholmentes ital, kavé, tea, tej, szendvics, sés és édes aprOsiitemény, étel, virdg és ajandéktargy,
valamint vasarlasi- illetve ajaindékutalvany ellenértéke szamolhat6 el.

A reprezentacié megszervezéséért, a sziikséges anyagok beszerzéséért, a Hivatal és az Onkorményzat
részére kiallitott szamlak szakmai igazolasaért és elszamolasaért a jegyz felel a polgarmester kzvetlen
utasitasa, iranyitasa mellett.

Reprezentacidval kapcsolatos kotelezettségvallalasra a hivatalndl a jegyzd, oOnkormanyzatnal a
polgarmester jogosult, a gazdalkodési szabalyzatban meghatarozottak szerint.

3. Uzleti ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezék

Uzleti ajandékozasra a belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szaméra Magyarorszagon, illetve kiilfoldon
hivatalos kikiildetés alkalmaval keriilhet sor.

Az egy f6 megajandékozotira fordithaté értékhatar maximaélis Gsszegét és az ajandék nyujtasara
jogosultak korét (3. melléklet) a hivatalnil a jegyz6, Onkorményzatnal a polgarmester jogosult
meghatérozni, feliilvizsgalni és modositani.

V. ELSZAMOLAS SZABALYAI

1. A reprezenticios kiaddsok elszimolasa

A reprezentéciora forditott kiadasok utani addzas:

- a reprezenticiés kiaddsok az Szja tOrvény szerint "egyes meghatarozott juttatidsnak
mindsiilnek", amely értéket SZJA és Szocialis hozzajarulasi ado kotelezettség terhel.

A reprezenticiés kiadisok (ideértve a kapcsolédd ado- és jarulékkiadasok fedezetét) éves
koltségvetésben meghatarozott elbiranyzatanak felhasznalasara a koltségvetési rendelet, valamint a
Hivatal egyéb bels szabalyai az iranyadok.

A reprezentéci6s kiadasokat a Hivatal és az Onkorményzat, illetve intézmény nevére kiéllitott szémléval
kell elszamolni legkésdbb a szamla kiallitasat kovetd munkanapon, figyelembe véve a hazipénztar
nyitvatartési rendjét.



A reprezenticiés kiadasokrdl szolé szamla(ka)t elszamolas céljabdl a teljesitésigazolast/szakmai

igazolast kdvetben a pénziigyi iigyintézo részére kell atadni. A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell a
vendéglatas okat/céljat és a vendéglatasban részesiilok szamat is.

A konyveld a reprezenticios keret (elbiranyzat) allasardl, a még felhasznalhat6é eldiranyzatrol
negyedévente, - illetve igény szerint - informacidt szolgéltat.

2. Uzleti ajandékozasi kiadasok elszamoldsa

Az iizleti ajandékozassal kapcsolat kiaddsok csak az Onkorméanyzatok és a Hivatal nevére kiallitott
szamla ellenében szamolhatdak el.

Az dnkormdanyzatnal és intézményeinél iizleti ajaindék beszerzését, valamint annak kiadasat kizarélag a
polgarmester rendelheti el, ezért az igények benyujtasa is a részére (résziikre) torténik. A Hivatalnal
iizleti ajandék beszerzését, valamint annak kiadasat a jegyzd rendelheti el, a polgarmesterek irasbeli
egyetértésével.

Az iizleti ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiaddsok szamléit a teljesitésigazolassal/szakmai
igazolassal egyiitt 4t kell adni a pénziigyi ligyintéz6 részére. A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell az
ajandékozas céljat/okat és a megajandékozott nevét is.

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2021. mércius 1 napjatol hatalyos. Ezzel egyidejlileg a 4/2019 szdmu Reprezentacios
és ajandékozasi szabalyzat hatalyat veszti.

A szabdlyzatot médositani kell
- olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat el6irasait, valamint
- ha a koltségvetési szerv sajatossagai, mitkodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilését6] szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.
A modositasok elvégzéséért a jegyzo a felelds.



1. melléklet

Uzleti vendéglitisra jogosultak kore és a vendéglatisra — résztvevéként — fordithat6
keretosszeg felso hatara

Beosztas Keretosszeg AFA-val (Ft)
Polgarmester 5000
Jegyzb 3000
Intézményvezetd 1 000




2. melléklet

Személyi reprezenticiora jogosultak kore és az dltaluk
évente felhasznalhato keret Gsszege

Beosztis Keretosszeg AFA-val (Ft)
Polgarmester 1 000 000
Jegyzd 500 000
Intézményvezetd 50 000




3. melléklet

Ajandékozisra jogosultak kore és
az egy f6 megajindékozottra fordithaté vasarlasi értékhatar felsé dsszege

Beosztas Keretosszeg AFA-val (Ft)
Polgarmester 15 000
Jegyzd 15 000
Intézményvezetd 15 000
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Megismerési nyilatkozat

A 2021. 03. 01. napjatél hatilyos Reprezenticids és ajandékozési szabéalyzatot megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkim soran koteles vagyok betartatni.
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